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CAPITULO 1
INTRODUCCION



Con la sancion en 1992 de la Ley N° 24.156 de Administracion Financiera y de los Sistemas de Control del

Sector Publico Nacional, comienza un profundo cambio en materia de administracion de las finanzas publicas.

En una primera etapa se introdujo el Sistema Integrado de Informacion Financiera (SIDIF), de acuerdo
con el principio de centralizacion normativa y descentralizacion operativa, se desarrolld un sistema de
registro CONPRE para facilitar las tareas de los Organismos, se disefiaron los primeros formularios
de gastos y recursos. Este sistema permiti6 la disponibilidad temporal de informacion fisica y financiera,
mejoro significativamente la eficiencia, transparencia y confiabilidad de la administracion financiera, y
redujo los costos de procesamiento de las transacciones. Integrd, ademas, la ejecucion presupuestaria con
las funciones de tesoreria y permitio al Secretario de Hacienda un sistema integrado, sustentado en la

descentralizacion de las unidades del gasto.

En una segunda etapa se consolidaron las reformas introducidas anteriormente y se expandi6 el uso del SIDIF
a la mayoria de las unidades de gasto. Para tal fin, se disefiaron sistemas de registro para los Organismos

centralizados (SIGRAC) y descentralizados (SIDIF OD).

En la tercera etapa, el SIDIF sigui6 expandiéndose y se desarrollé un nuevo instrumento: el Sidif Local
Unificado (SLU), que permitié la administracion financiera de la informacion al nivel de las unidades

del gasto y el registro de transacciones desde su origen.

En la actualidad, en lo que podriamos denominar cuarta etapa, y dentro de los lineamientos de mejora
continua, premisa fundamental de los sucesivos desarrollos de la Secretaria de Hacienda, se empezo a

actualizar el SIDIF para implementar efectivamente el presupuesto orientado a resultados.

Para ello se disefio y desarrolld una nueva herramienta sobre plataforma web (e-SIDIF) basada en la arqui-

tectura tecnologica libre, que constituye un modelo de gestion de la administracion financiera publica.

Consecuentemente, la Resolucion N° 81 de la Secretaria de Hacienda del Ministerio de Economia y Finanzas

Publicas de fecha 13 de abril de 2012, aprob6 el marco conceptual del Circuito de Gastos del Sistema



Integrado de Informacion Financiera Internet (e-SIDIF), donde se describen y aprueban los circuitos que
permiten la ejecucion del presupuesto de gastos en sus etapas de Compromiso y Devengado y los pertinentes

comprobantes que respaldan dichas transacciones, a su vez el registro de egresos no presupuestarios.

Esta etapa, ademas de los cambios tecnologicos, implicd una reingenieria tanto de procesos como de la
documentacion respaldatoria de la ejecucion presupuestaria de los Organismos de la Administracion
Nacional. Se incorporaron nuevos comprobantes que facilitan la gestion y el registro de las transacciones,

respaldadas por la incorporacion de la firma digital, en reemplazo de la olografa.

En funcion de ello, y a fin de asistir a los Servicios Administrativo Financieros para el adecuado manejo
del Sistema, se ha elaborado el presente Manual de Ejecucion Presupuestaria y Contable de Gastos, basado
en la vision compartida del modelo conceptual del Sistema de Administracion Financiera definido por los

Organos Rectores de la Secretaria de Hacienda, con los siguientes objetivos:

» Contextualizar los cambios en las modalidades de gestion del Sistema Integrado de Informacion

Financiera Internet (e-SIDIF).

* Facilitar la incorporacioén de nuevos conceptos.

* Acercar al usuario el disefio de los comprobantes, ya que estos contemplan un mayor contenido de datos.
* Sefialar y describir las herramientas del Sistema e-SIDIF para utilizarlas en forma eficiente.

* Ordenar y estandarizar la informacion para que sirva de base para el control de la gestion.

El equipo multidisciplinario de la Secretaria de Hacienda, con un fuerte compromiso y participacion de los
Organos Rectores, ha impartido las definiciones funcionales que avalan los requerimientos consensuados

para el desarrollo del texto.

La base del contenido del manual busca explicar el modelo conceptual de Gastos, que fue concebido con el

fin de mejorar la gestion de los Organismos responsables de la administracion del presupuesto.

Este nuevo modelo de gastos pretende, en un sentido mas amplio, brindar la informacion necesaria para
el analisis, la toma de decisiones y el control de la gestion administrativa financiera de los entes de la

Administracion Nacional.

A tales fines, se han descripto y graficado las caracteristicas generales de los circuitos de gestion del Modulo
de Gastos y sus impactos en el registro de la ejecucidn presupuestaria y contable, como asi también,

las particularidades mas relevantes del Modulo de Gastos.
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Por altimo, se incluye la descripcion de los campos de aquellos comprobantes que completan la gestion

presupuestaria y contable.

El presente manual se complementa con los procedimientos que para cada mddulo estan descriptos en
la pagina web del Centro de Capacitacion de la Secretaria de Hacienda:

(http://capacitacion.mecon.gov.ar/manuales.php).
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CAPITULO 2
ASPECTOS RELEVANTES






Como producto de la reingenieria desarrollada, el modelo de circuito de gastos ha sufrido varios cambios,

respecto de los cuales es dable detallar algunos conceptos relevantes.

2.1. SISTEMA ORIENTADO A LA GESTION

El sistema orientado a la gestion, involucra conceptos tales como la planificacion y proyeccion a lo largo
de un ejercicio, el seguimiento de los circuitos a través de los expedientes y el reflejo del registro de todas

las transacciones que afecten o puedan afectar el patrimonio del ente.

Fundamentado en las experiencias de sistemas en funcionamiento en la actualidad, provistos por la Secretaria
de Hacienda, se realiz6 un proceso de reingenieria de los circuitos, tendiente a reflejar un mayor alcance a las

necesidades reales de los Organismos, en cuanto al registro de las operaciones alcanzadas por este circuito.

Este concepto implica que, en el disefio del sistema, se procure que los comprobantes de gestion sirvan de

soporte al registro de los comprobantes de la ejecucion presupuestaria y/o contable.

2.1.1. CONCEPTO DE COMPROBANTES

Dentro del nuevo marco conceptual se ha reemplazado el término “formulario” por el de “comprobante”,
para el uso de toda la gestion de gastos, identificando aquellos que le dan origen, hasta los que realizan el

impacto presupuestario y/o contable de las transacciones.

a) Caracteristicas principales
* Registro de monto en moneda de origen y tipo de cambio para operaciones en moneda extranjera.

* Registro de Compromiso que abarca mas de un ejercicio presupuestario.
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* Registro de Gastos con distintos tipos de imputacion (presupuestaria, no presupuestaria).

* Registro de Gastos a mas de un Servicio Administrativo Financiero (SAF). Incorporacion del concepto

Multisaf (Ver 2.4).
* Registro de Gastos en mas de una Fuente de Financiamiento y Clase de Gasto.

* Numeracion correlativa por Ejercicio-Entidad Emisora-Tipo de Comprobante (nimero propio) y otra
por Ejercicio-Tipo de Comprobante (Nuimero SIDIF) para todos los comprobantes de gastos que

realicen impactos presupuestarios y/o contables.

* Posibilidad de adjuntar archivos electrénicos a todos los comprobantes de gastos.

b) Nuevos conceptos incorporados a los comprobantes

* Entidad Proceso: Entidad responsable de registrar la gestion de un comprobante o transaccion en el Sis-
tema, ya sea porque se trate de operaciones originadas en su ambito o por delegacion de una Entidad Emi-

sora (Multisaf). Se debe indicar tipo, codigo de identificacion y denominacion.

* Entidad Emisora: Entidad responsable de emitir el comprobante. Se debe indicar tipo, codigo de identifi-
cacion y denominacion. Esta entidad puede ser el SAF o la Unidad Ejecutora de Préstamos y Transferencias
Externas (UEPEX). Cuando un ente ejecute presupuestariamente su propio presupuesto la Entidad de Pro-

ceso y la Emisora coincidiran.

* SAF: Servicio Administrativo Financiero sobre el que se realizan los impactos presupuestarios. En los

comprobantes de gestion, se indican en la linea de imputacion. Esto permite el registro de gasto Multisaf.

» Agente Financiero: Entidad financiera local que en los casos de pagos a beneficiarios del exterior, gestiona la

transferencia de los fondos hacia el banco receptor del exterior, donde esta radicada la cuenta del beneficiario final.

* Monto en Moneda Extranjera: Monto en moneda de origen de la transaccion incorporado en la etapa

del Compromiso.
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¢) Impresion de Comprobantes

En funcion de la implementacion de la Firma Digital, solo se deben imprimir las Ordenes de Pago Presupuestaria
(PRE) y no Presupuestaria (NPR) en los casos que se adjunte documentacion para presentarse en la Contaduria

General de la Nacion. En estos casos la Orden de Pago debe ser impresa en papel A4.

El resto de las Ordenes de Pago y los demas comprobantes no se imprimen en la gestion regular.

Si el SAF necesita copia impresa de uno de estos ultimos comprobantes, el modelo de impresion es el

detallado en los descriptivos de cada uno de ellos.

2.2. CADENA DE FIRMAS

Una cadena de firmas es la secuencia de firmas que se aplica basicamente sobre aquellos comprobantes que

requieren de algun proceso de aprobacion durante su gestion.

La cadena de firmas se define para cada comprobante del sistema. Esto permite independizar, para todos
los casos, los niveles de aprobacion que se requieran por la caracteristica de la gestion, y considerar la

organizacion administrativa de cada Organismo.

Una cadena de firmas puede constituirse como minimo con un solo usuario, y hasta los que se requieran en
el proceso de autorizacion, teniendo en cuenta que el tnico o ultimo nivel (usuario) que participa en la

cadena es el que genera el estado final del comprobante.

El usuario que tiene los permisos para elevar a aprobacion un comprobante genera una accion que el sistema

denomina “Poner a la Firma”.

El funcionario que tiene un primer nivel de autorizacion o niveles intermedios, llega hacia un nuevo estado

denominado “En Proceso de Firma”.

Quien posee el unico o ultimo nivel de autorizacién genera una accion denominada “Firmar Ok” que

produce el estado autorizado y, de corresponder, sus respectivos impactos.

La estructura y armado de una cadena de firmas esta compuesta por al menos un rol que contiene como
minimo un usuario del sistema. Otro elemento que compone una cadena de firmas es el nivel de jerarquia
que define en qué orden deben ser completadas las firmas. Este elemento queda intimamente ligado a cada

gestion en particular para cada comprobante del Sistema.
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El nivel minimo de jerarquia es el “uno” y va creciendo en orden ascendente de acuerdo con la cantidad de

niveles que requiera el comprobante.

Todo comprobante de gastos tiene una cadena de firmas asociada, que puede ser centralizada o descentralizada.

Firma Centralizada: cuando el Organo Rector fije la cantidad de niveles firmantes que debe contener dicha cadena.

Firma Descentralizada: cuando quien determine la cantidad de niveles de firmantes sea el propio Organismo.

Como politica general, los Organos Rectores establecieron que:

* Cuando el comprobante genere registro presupuestario y/o contable, la firma es centralizada. Por

lo tanto los niveles han sido determinados por la Contaduria General de la Nacion.

* Cuando el comprobante es de gestion interna del Organismo, o sea, que no genera registro ni presupuestario
ni contable, la cadena de firmas es descentralizada. Por lo tanto el nivel de la cadena es el que por

cuestiones de organizacion interna fija el SAF de acuerdo con su estructura propia.

Las condiciones mencionadas se presentan en el siguiente esquema:

Comprobante Cadena de Firmas Niveles  Definida por
de firma

Solicitud del Gasto y sus Modificaciones Descentralizada SAF

Comprobantes de Compromiso y sus Modificaciones  Centralizada 2 CGN

Comprobantes Liquidables Descentralizada SAF

Resumen de Liquidacion

(Generacién y Autorizacién Ordenes de Pago) Centralizada 3 CGN
Comprobantes de Modificacion de Registro Centralizada 3 CGN
Comprobante de Regularizacion Global Centralizada 3 CGN
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2.3. FIRMA DIGITAL

El uso de la firma digital de los comprobantes (dispuesta por la Resolucion N° 25 de fecha 10 de febrero de
2011 de la Secretaria de Hacienda), en reemplazo de la firma olografa, es un elemento indispensable para

certificar la identidad del firmante.

Uno de los objetivos de la reforma es la despapelizacion de las transacciones de la Administracion Nacional,

objetivo que se logra dada la seguridad que brinda el uso de la firma digital.

La firma digital representa un avance significativo para la insercion de nuestro pais en la sociedad de la
informacion y en la economia digital, y brinda una oportunidad para el desarrollo del sector productivo
vinculado a las nuevas tecnologias. Constituye un elemento esencial para otorgar seguridad a las trans-
acciones electronicas, promoviendo el comercio electronico seguro, de modo de permitir la identificacion

en forma fehaciente de las personas intervinientes.

De tal manera se elimina para determinadas transacciones la presentacion de la Orden de Pago y otros
documentos en soporte papel, lo que implica, ademas de una reduccion de costos, mayor claridad y seguridad

en la tramitacion de los pagos.

La Ley N°25.506 de Firma Digital establece en su Articulo 48 que el Estado Nacional, dentro de las juris-
dicciones y entidades comprendidas en el Articulo 8 de la Ley de Administracion Financiera y de los Sistemas
de Control del Sector Piblico Nacional N° 24.156 y sus modificaciones, promovera el uso masivo de la Firma
Digital. Se posibilita, de este modo, el tramite de expedientes por vias simultaneas, busquedas automaticas de

la informacion, seguimiento y control por parte del interesado y progresiva despapelizacion.

La Secretaria de Hacienda, mediante su Resolucion N° 25/11 indicé que los comprobantes de gestion y
ejecucion presupuestaria y/o contables de recursos y gastos, asi como otros documentos de informacion
que requieran los Organos Rectores dependientes de la Subsecretaria de Presupuesto, deberan ser firmados

digitalmente, conforme los plazos y las condiciones que se establezcan para cada uno de ellos.

El Decreto N° 2.628 de fecha 19 de diciembre de 2002 dispone en su Articulo 39, que en las entidades
y jurisdicciones pertenecientes a la Administracion Publica Nacional, las areas de recursos humanos
cumpliran las funciones de Autoridades de Registro para los agentes y funcionarios de su jurisdiccion.
Si las aplicaciones lo requieren, la maxima autoridad del Organismo puede asignar, adicionalmente,

a otra unidad las funciones de Autoridad de Registro.
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En ese contexto la Oficina Nacional de Tecnologias de Informacion (ONTI) —dependiente de la Subsecretaria de
Tecnologias de Gestion de la Secretaria de Gabinete y Coordinacion Administrativa de la Jefatura de
Gabinete de Ministros—, autoriz6 a la Contaduria General de la Nacion —dependiente de la Subsecretaria
de Presupuesto de la Secretaria de Hacienda del Ministerio de Economia y Finanzas Publicas— a conformarse
como Autoridad de Registro Certificante, en virtud de la competencia de administradora del Sistema Integrado

de Informacion Financiera, asignada a ese Organo Rector por la Ley 24.156 en su Articulo 91 inc. ).

Dicho Organo Rector solo aprueba los certificados de Firma Digital que deban ser utilizados para operar el
Sistema Integrado de Informacion Financiera, de aquellos funcionarios de Organismos del Sector Publico

Nacional que no posean Autoridad de Registro Certificante Jurisdiccional.

En consecuencia, la citada Contaduria General, mediante su Disposicion N° 28 de fecha 4 de julio de 2011,
designo a los Oficiales de Registro titular y suplentes, Instructores y Responsables de Soporte que ejerceran

las diferentes tareas vinculadas a la operatoria de aprobacion de los Certificados de Firma Digital.

2.4. GESTION MULTISAF

Permite registrar en el sistema una Unica transaccion que afecte simultaneamente el presupuesto de dos

0 mas Organismos. Tal seria el caso de las compras compartidas.

El Sistema Integrado de Informacion Financiera Internet (e-SIDIF) permite contemplar la funcionalidad de
gestiones Multisaf que implica la existencia de una Entidad Emisora responsable de gestionar y registrar un

gasto, que por su naturaleza y alcance debe ser financiado con presupuesto de mas de un Organismo.

Las gestiones de este tipo corresponden a gastos operacionales de dos 0 mas Organismos que comparten un
mismo servicio, como por ejemplo Servicios Basicos (Agua, Telefonia, etc.) o Contrataciones Comunes

(Vigilancia, Mantenimiento de Ascensores, Servicios de Limpieza, entre otros).

Esta misma situacion se plantea para aquellos gastos con gestion de compra que se enmarcan dentro del
régimen de contrataciones consolidadas (Articulo 134 del Decreto N° 436 de fecha 30 de mayo de 2000 o

aquella que la reemplace en el futuro).
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2.5. TRATAMIENTO DE DEDUCCIONES Y/O RETENCIONES

En funcion de la normativa dictada por la Administracion Federal de Ingresos Publicos (AFIP) Organismo
Descentralizado en el ambito del Ministerio de Economia y Finanzas Publicas, se determiné el momento en

que deben calcularse las retenciones y/o deducciones.

Respecto de las deducciones podemos identificar aquellas que se determinan al momento de la gestion
como multas, garantias, Impuesto al Valor Agregado (IVA) y deducciones voluntarias, entre otras, que se

deben indicar al momento de ingresar los Comprobantes Liquidables en el Sistema.

Por su parte las retenciones que se calculan automaticamente en funcion del monto del pago, como por ejemplo
Ganancias y Sistema Unico de la Seguridad Social (SUSS), quedan determinadas al momento de la cancelacion

de las Ordenes de Pago que contengan Comprobantes Liquidables pasibles de este tipo de retenciones.

En el caso de deducciones que tengan asociado un algoritmo de calculo automatico pero que, por algiin
motivo y con respaldo en la normativa vigente, requieran que se retenga una suma distinta a la que surge de
dicho calculo, puede indicarse el monto a retener durante el ingreso del comprobante liquidable. Al momento
del pago el sistema toma como valido el indicado en dicho comprobante, por ejemplo, el monto determinado

para cuarta categoria del Impuesto a las Ganancias en Gastos en Personal.

2.6. EJECUCION PLURIANUAL

Permite registrar en el sistema una transaccion que por sus caracteristicas abarque mas de un ejercicio

presupuestario.

Existen transacciones que por su naturaleza suelen comprender mas de un afios calendario, por ejemplo las

Obras Publicas.

Para estos casos y otros de similares caracteristicas, se disefié una herramienta que permite brindar toda la

informacion necesaria de actos contractuales que superen el ejercicio fiscal.

El mencionado disefio consiste en tener en cuenta los puntos que se mencionan:

* Flexibilidad en la gestion: Que el Organismo pueda realizar tareas de planificacion y seguimiento de
tales transacciones, contando con todos los datos que surjan de los contratos desde el inicio de su genera-
cion hasta su finalizacion y manteniendo en el tiempo de duracidon de estos todos los movimientos iden-

tificados por ejercicio.
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* Traslacion de informacion: Que toda vez que al culminar un periodo contintie en vigencia la produccion
de los bienes y/o servicios establecidos en los contratos iniciados, el administrador tenga la posibilidad

de programar los siguientes afios, manteniendo siempre el documento que lo avala desde el comienzo.

* Facilidad en el registro: Que, dentro de los margenes previstos en los contratos iniciados, se puedan

realizar las adecuaciones pertinentes, aun cuando hayan cambiado los periodos.
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CAPITULO 3
MODULO DE GASTOS - DESCRIPCION FUNCIONAL



3.1. MODELO CONCEPTUAL

Para una mejor comprension del Modulo, en el siguiente grafico se diagramé en forma genérica el funcio-

namiento del Circuito de Gastos.

Reserva de
Devengado
0 Reserva de Devengado

P ti Compromiso o Compromiso
2 Compromiso y Devengado y Devengado Pago

Lig. de
> Haberes >

Compromiso
de Cargo

b d

Otros doc.
Solicitud de | >|  deGastos

Gastos y
Genérica | s Acto | 5| Documente | 5| Resumende |
(opcional) Administrativo de Gastos Liquidacion | Cirpioh,

> de Pago de Pago
> Factura >

Nota Débite  |—>

Nota Crédito >

e-SIDIF

El circuito de Gastos se inicia a través de una Solicitud de Gastos Genérica que genera el registro del preventivo.

En forma general se menciona el Acto Administrativo como el instrumento que genera la etapa del com-

promiso correspondiente al ejercicio vigente.
Para imputar el compromiso de los Gastos en Personal se utiliza el Comprobante de Compromiso del Cargo.

El proceso contintia con el ingreso de uno o varios Documentos de Gastos, que contienen la informacion de

las partidas y montos a devengar.
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Una vez autorizados los Documentos de Gastos se generan las reservas de devengado o compromiso y de-

vengado simultaneo dependiendo de cada gestion.

Los Documentos de Gastos son incorporados a un proceso de liquidacion del gasto (Resumen de Liquida-
cion) por el cual se generan las Ordenes de Pago, que —una vez autorizadas por la cadena de firmas definida

con Firma Digital— realiza el impacto en la etapa del devengado y su correspondiente contabilidad.

3.2. GESTION DEL GASTO EN CADA ETAPA

3.2.1. DEL PREVENTIVO

3.2.1.1. REGISTRO

El registro del preventivo se realiza a partir de un comprobante de gestion denominado Solicitud de Gastos

Genérica.

Este comprobante puede ser el iniciador de la gestion. Dado su caracter optativo, su uso queda a criterio

del Organismo.

Permite hacer una reserva preventiva del crédito presupuestario y se convierte, de este modo, en una herra-

mienta para la planificacion de gastos dentro de un ejercicio presupuestario, en cualquiera de sus circuitos.

Es previo al Compromiso y no genera registro alguno en la ejecucion presupuestaria del Servicio

Administrativo Financiero.

3.2.1.2. MODIFICACIONES AL REGISTRO

Los Comprobantes de Modificacion de Preventivo (CMP) se utilizan para corregir, incrementar o disminuir
reservas de créditos aplicadas en el presupuesto a través de una Solicitud de Gastos. Por lo tanto, el comprobante

origen de un Comprobante de Modificacion de Preventivo (CMP) es siempre una Solicitud de Gastos.

CMP ==l Comprobante de Origen: SOLICITUD DE GASTOS
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Debido a que las Solicitudes de Gastos se pueden registrar en moneda extranjera, las modificaciones que
apliquen los Comprobantes de Modificacion de Preventivo (CMP) van a afectar los montos tanto en Moneda

Origen como en Moneda Nacional.

El siguiente cuadro muestra los Comprobantes de Modificacion de Preventivo (CMP) definidos para el sistema:

Tipo Reg.  Descripcion SubTipo Descripcion
Reg.
IP Incremento de Preventivo VG Variacion de la Gestion
DC Diferencia de Cambio
RD Reversion de Desafectacion
DP Desafectacion de Preventivo VG Variacion de la Gestion
DC Diferencia de Cambio
RI Reversion de Incremento
LP Liberacién de Preventivo
CP Correccion de Preventivo
TP Traspaso de Preventivo EF Ejercicio Futuro
EV Ejercicio Vigente
IE Inicio de Ejercicio

3.2.2. DEL COMPROMISO

3.2.2.1. REGISTRO

La ejecucion del gasto en la etapa del compromiso debe estar respaldada por el Comprobante de Compromiso

correspondiente a la gestion que se quiere registrar.

Para cada circuito de Gastos se prevé un comprobante especifico y su autorizacion registra en el Sistema
la etapa del compromiso, conforme los momentos que para cada tipo de gastos fueron definidos en la

Resolucion N° 200/2013 de la Secretaria de Hacienda, o las que en el futuro la modifiquen.

Un compromiso puede hacer referencia eventualmente a una o varias Solicitudes de Gastos Genéricas,

siempre que cuenten con saldo de crédito y cuota suficiente para afectar.

Teniendo en cuenta las nuevas modalidades de gestion, es destacable mencionar:
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Registro de Compromiso para Gastos Compartidos

La gestion Multisaf permite que una Entidad Emisora pueda llevar a cabo una gestion e imputarla

presupuestariamente a mas de un Organismo (Entidad de Proceso).

Los gastos compartidos se plantean sobre la presuncion de que exista un acuerdo previo de partes y que esta
situacion esté presentada previamente en el presupuesto de los entes involucrados. Se debe tener en cuenta

lo siguiente:

* El comprobante de gestion que respalda la transaccion por cada ejecucion presupuestaria es unico para

todos los SAF.

 La numeracion interna que otorga el sistema al comprobante de gestion, corresponde a la numeracion

del SAF responsable de la operacion (Entidad Emisora).

Ejemplo:

Aquellos casos en que dos o0 mas Organismos comparten un mismo edificio y por ende los gastos operativos

(servicios basicos, limpieza, vigilancia, etc.) no son asignables en forma directa a cada uno de ellos.

La reglamentacion vigente en materia de Compras y Contrataciones, y el Decreto N° 436/00, indica de

manera explicita la posibilidad de utilizar la Compra Consolidada como un procedimiento de contratacion.

* El comprobante de gestion que respalda la transaccion por cada ejecucion presupuestaria es unico para

todos los SAF.

* La numeracion interna que otorga el sistema al comprobante de gestion, corresponde a la numeracion

del SAF responsable de la operacion (Entidad Emisora).

3.2.2.2. COMPROBANTE DE COMPROMISO (CC)
DESCRIPCION DEL COMPROBANTE

El Comprobante de Compromiso (CC) es aquel que se utiliza para registrar en el Sistema la etapa del compromiso
del gasto segun sea el tipo de gestion descripta en el punto “Tipos de Comprobante de Compromiso”. Afecta la

disponibilidad del crédito y la cuota presupuestaria.
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Responsabilidad

La responsabilidad de su elaboracion y correcta utilizacion recae directamente en el Responsable del SAF y el
Responsable de la Unidad de Registro Contable de cada uno de los Organismos de la Administracion Nacional.
Ellos firman digitalmente y certifican que se ha tenido a la vista toda la documentacion que respalda el contenido

del comprobante y que la imputacion presupuestaria es la que corresponde al gasto ejecutado.

Disponibilidad y archivo

Los Comprobante de Compromiso (CC) firmados digitalmente son registrados en el Sistema Integrado de

Informacion Financiera Internet (e-SIDIF) para gestionar su devengamiento.

Datos del Comprobante

Se describen a continuacion los campos del Comprobante de Compromiso (CC).

a) Datos de la Cabecera

Erd. Proceso | Nro. SIDIF Gestidn

Etd. Emisora | | 1d. Comprobante ] | Estado

Etd. Proceso (Entidad Proceso): Entidad responsable de registrar la gestion de un comprobante o transaccion
en el Sistema, ya sea porque se trate de operaciones originadas en su ambito o por delegacion de una Entidad

Emisora (Multisaf). Se debe indicar tipo, cddigo de identificacion y denominacion.

Etd. Emisora (Entidad Emisora): Entidad responsable de emitir el comprobante. Se debe indicar tipo,

codigo de identificacion y denominacion. Esta entidad puede ser el SAF o la Unidad Ejecutora de Préstamos

y Transferencias Externas (UEPEX).

Cuando un ente ejecute presupuestariamente su propio presupuesto la Entidad de Proceso y la Emisora coincidiran.

Nro. SIDIF: Numero de identificacion unico asignado automaticamente por el Sistema a cada Comprobante

de Compromiso (CC) por ejercicio.
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Id. Comprobante (Identificacion del Comprobante): Tipo, ejercicio y nimero correlativo propio del SAF

que el Sistema le asigna al comprobante.

Gestidn: Tipo de gestion del Comprobante de Compromiso. Puede ser GP (Gastos en Personal), TR (Transferen-

cias), BYS (Bienes y Servicios), GF (Gastos Figurativos), AF (Activos Financieros) y SD (Servicios de la Deuda).

Estado: Estado del comprobante. Puede ser “Ingresado”, “En proceso de firma” o “Autorizado”.

b) Datos del Cuerpo

Id. del Tramite Fecha de Creacidén

Doc. Respaldatorio Fecha del Comprabarnte
Beneficiario | Fecha de Registro

Id. Beneficiario | Fecha de Autorizacidn

L. Descentralizada |
Moneda Operacidn | Tipo Cotizacidn Fecha Cotizacidn

Total Moneda Origen

Total Moneda Curso Legal

Observaciones

Id. del Tramite (Identificacién del tramite): Identificador del documento por el cual el SAF gestiona el
tramite, de corresponder. Consigna Entidad Emisora, tipo, nimero y ejercicio. Ejemplo: expediente,

actuacion interna, nota, etc.

Doc. Respaldatorio (Documento Respaldatorio): Acto normativo en el que se fundamenta el registro de

la operacion. Ejemplo: Resolucion, Decreto, Disposicion, etc.

Beneficiario: Correspondera al codigo y la denominacion de la persona fisica o juridica con la cual se

establece la relacion que da origen al compromiso.
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Id. Beneficiario (Identificacién del Beneficiario): Clave Unica de Identificacion (CUI) del beneficiario,
representado por el nimero de CUIL, CUIT, o CDI (Codigo de Identificacion AFIP), segiin corresponda.

Para los casos de beneficiario del exterior, se debe indicar el identificador tributario del pais de origen,

segun sea informado en la documentacion de alta.

U. Descentralizada: Unidad Descentralizada donde se imputa el gasto, en el caso de que el Organismo

trabaje con unidades descentralizadas.

Fecha de Creacién: Campo asignado automaticamente por el sistema, en el que se debe indicar la fecha y

hora correspondientes al dia de ingreso del comprobante. Utiliza la modalidad dd/mm/aaaa 00:00.

Fecha del Comprobante: Campo asignado automaticamente por el sistema, en el que se debe consignar la

fecha y hora correspondientes al dia de emision del comprobante. Utiliza la modalidad dd/mm/aaaa 00:00.
Fecha de Registro: Campo asignado automaticamente por el sistema, en el que se debe indicar la fecha y
hora correspondientes al dia en que impacta presupuestariamente el comprobante en el sistema. Utiliza la
modalidad dd/mm/aaaa 00:00.

Fecha de Autorizacion: Campo asignado automaticamente por el sistema, en el que se debe indicar la fecha
y hora correspondientes al dia en que ha sido autorizado el comprobante en el sistema. Utiliza la modalidad

dd/mm/aaaa 00:00.

Moneda Operacién: Codigo de la moneda de origen correspondiente a la operacion y su denominacion

Ejemplo: Pesos.

Tipo Cotizacién: Cotizacion del tipo vendedor del Banco de la Nacion Argentina vigente el dia habil anterior
a la confeccion del comprobante, salvo especificacion en contrario. Se exceptiian aquellas transacciones
vinculadas con operaciones de la Deuda Publica.

Fecha: Fecha y hora correspondientes al tipo de cambio. Utiliza la modalidad dd/mm/aaaa 00:00.

Cotizaciéon: Monto en Pesos del tipo de cambio.
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Total Moneda Origen: Importe total en nimeros en moneda de origen.

Total Moneda Curso Legal: Importe total en nimeros en moneda de curso legal.

Observaciones: Observaciones correspondientes segun la operacion de que se trate.

¢) Datos del detalle presupuestario

Detalle Presupusstario I
Solicitud |Ejer |SAF |UD A Programatica | us 0 Gasto [ BFin | M| PEX |SIGADE|RECAC| Importe MCL
Fg | Sp | Py [Ac | OB In | Pp | Pc [5pc

Total detalle Presupuestario

Solicitud: Numero de solicitud de gastos previa, de haberla. Se debe especificar Entidad Emisora, tipo, ejercicio

y nimero de comprobante de gestion de no existir una solicitud de gastos previa, el campo se deja en blanco.

Ejer: Ejercicio en el que se afecta el crédito presupuestario.

SAF: Cddigo del Servicio Administrativo Financiero (SAF), donde se encuentran distribuidos los pertinentes
créditos presupuestarios, sobre el cual se afecta la ejecucion de gastos. En caso de gestiones Multisaf se

indican los codigos de todos los SAF afectados por el comprobante.

UD: Cddigo de la Unidad Descentralizada.

A continuacion se detallara la imputacion presupuestaria con sus abreviaturas, entendiéndose por esta la
asignacion para la ejecucion del gasto por partida presupuestaria, expresada en su minimo nivel en funcion

del objetivo del programa y de los créditos asignados.

A Programatica: Apertura Programatica.
Pg: Programa.

Sp: Subprograma.

Py: Proyecto.

Ac: Actividad.

Ob: Obra.
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UG: Ubicacion Geografica.

O Gasto: Objeto del Gasto.
In: Inciso.

Pp: Partida Principal.

Pc: Partida Parcial.

SPc: Partida Sub-Parcial.

FFin: Fuente Financiamiento.

M: Tipo de Moneda.

PEX: Cdédigo correspondiente al préstamo externo.

SIGADE: Cuando el Comprobante de Compromiso (CC) incluye imputaciones presupuestarias destinadas
al pago del servicio de la deuda publica, se consigna el cddigo Sistema de Gestion y Analisis de la Deuda

(SIGADE) que identifica la deuda.
RECAC: Cadigo asignado al Registro de Créditos a Cobrar generado por instrumentos en Activos Financieros.

Los datos antes descriptos deben ser coincidentes con el comprobante original.

Importe MCL:: Monto en numeros en moneda de curso legal.

Total detalle Presupuestario: Sumatoria del importe total en nimeros en moneda de curso legal, de cada

item presupuestario.

TIPOS DE COMPROBANTE DE COMPROMISO - GESTION

CC- Compromiso de Cargo (Gestidn Gastos en Personal)
CC- Bienes y Servicios (Gestion Bienes y Servicios)
CC- Documento de Transferencia (Gestidn Transferencia)

CC- Gastos Figurativos (Gestidn Gastos Figurativos)
CC- Activos Financieros (Gestion Activos Financieros)
CC- Servicios de la Deuda (Gestidn Servicios de la Deuda)
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a) Comprobante de Compromiso (CC) - Compromiso de Cargo (Inciso 1)

Registra el compromiso en la gestion de Gastos en Personal; que comprenden la retribucion de servicios
personales prestados en relacion de dependencia, vinculacion contractual y/o miembros de directorio.
Ademas incluye las correspondientes contribuciones patronales, retribuciones en concepto de asignaciones
familiares, servicios extraordinarios y prestaciones sociales recibidas por los agentes del estado.

b) Comprobante de Compromiso (CC) - Bienes y Servicios (Incisos 2, 3 y 4)

Registra el compromiso en la gestion de Gastos en Bienes y Servicios; que comprenden los Bienes de
Consumo, Bienes de Uso y Servicios no Personales, segin estan definidos en el Manual de Clasificaciones
Presupuestario por Objeto del Gasto.

c) Comprobante de Compromiso (CC) - Documento de Transferencia (Inciso 5)

Registra el compromiso en la gestion de Gastos en Transferencias; que corresponden a transacciones que
no suponen la contraprestacion de bienes o servicios y cuyos importes no son reintegrados por los beneficiarios.

Corresponden exclusivamente a transferencias de fondos y no en especie.

d) Comprobante de Compromiso (CC) - Gastos Figurativos (Inciso 9)

Registra el compromiso en la gestion de Gastos Figurativos; que comprenden:

* Las contribuciones de Organismos de la Administracion Nacional destinados al financiamiento de los
gastos corrientes, de capital y para aplicaciones financieras de la Administracion Central, Organismos

Descentralizados e Instituciones de Seguridad Social.

* Los Aportes al Tesoro y Remanentes de Ejercicios Anteriores.

e) Comprobante de Compromiso (CC) - Activos Financieros (Inciso 6)

Registra el compromiso de la Gestion de Activos Financieros, que comprenden los gastos por compra de
créditos, acciones, titulos y bonos, sean estos publicos o privados; concesion de préstamos, incremento

de disponibilidades, cuentas y documentos a cobrar, activos diferidos, y adelantos a proveedores y contratistas.

Asimismo, se incluiran los aportes de capital a Organismos y Entidades Publicas o Privadas que constituyen

Activos Financieros no reintegrables.

34



f) Comprobante de Compromiso (CC) - Servicios de la Deuda (Inciso 7)

Registra el compromiso de la Gestion de Deuda Publica, que comprenden los gastos devenidos de la
operatoria de la atencion de los servicios de la deuda publica y disminucion de otros pasivos contraidos por
el sector publico. Dichos gastos estan relacionados con la administracion de los préstamos externos y otros

pasivos que atiende la Direccion de Administracion de la Deuda Publica.
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Comprobante de Compromiso

(Gestion)
Erd. Proceso | | Nro. SIDHF Gestidn
B ik I | Id. Comprobante [ | Estado
Id.. del Tramite Fecha de Creacidn
Doc. Respaldatorio Fecha del Comprobante
Beneficlario ] Fecha de Registro
Id. Beneficiario ] Fecha de Autorizaciin
U. Descentralizada ]
Moneda Operacidn ] Tipo Cotizacidn Fecha Cotizacidn
Total Moneda Origen
Total Moneda Curso Legal
Observaciones
Detalle Presupuestario |
Solicitud |Ejer |SAF (UD A Programdtica us 0 Gasto FFin M| PEX |SMGADE RECAC| Importe MCL
Pg | 5p | Py |Ac | Ob In | Pp | Pc [Spc

Total detalle Presupuestario

Contiene solo los campos completos que responden a las necesidades del CC indentificado
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3.2.2.3. COMPROBANTE DE MODIFICACION DE COMPROMISO (CMC)
DESCRIPCION DEL COMPROBANTE

El Comprobante de Modificacion de Compromiso (CMC) es el que se utiliza para generar una Modificacion

que afecta exclusivamente al Registro del Compromiso.

Para aquellos Comprobantes de Compromiso que hayan sido imputados en forma plurianual, solo se van a

poder aplicar Comprobante de Modificacion de Compromiso (CMC) sobre partidas del ejercicio vigente.

Para modificar partidas de ejercicios futuros, y dado que estas atn no hicieron registro, se utiliza una opcion
especial para modificar la imputacion directamente sobre el comprobante original, registrando previamente

la version en el historico.

Segun el caracter de Modificacion que se realice, se generan diferentes tipos de Comprobante de Modificacion de
Compromiso (CMC), los cuales se describen en el apartado “Tipos de Comprobantes de Modificacion

de Compromiso”.

Responsabilidad

La responsabilidad de su elaboracion y correcta utilizacion recae directamente en el Responsable del SAF
y el Responsable de la Unidad de Registro Contable de cada uno de los Organismos de la Administracion
Nacional. Ellos firman digitalmente y certifican que se ha tenido a la vista toda la documentacion que respalda

el contenido del comprobante y que la imputacion presupuestaria es la que corresponde al gasto ejecutado.

Disponibilidad y Archivo

Los Comprobante de Modificacion de Compromiso (CMC) firmados digitalmente permanecen disponibles

en el Sistema Integrado de Informacion Financiera Internet (e-SIDIF).

Datos del Comprobante

Se describen a continuacion los campos que todo Comprobante de Modificacion de Compromiso (CMC)

debe tener, con independencia del tipo de compromiso que se esté modificando.
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a) Datos de Cabecera

Etd. Procesa Mro. SIDIF

Etd. Emisora

| id. Cornprobante | | Estado

Etd. Proceso (Entidad Proceso): Entidad responsable de registrar la gestion de un comprobante o transac-
cion en el Sistema, ya sea porque se trate de operaciones originadas en su ambito o por delegacion de una

Entidad Emisora (Multisaf). Se debe indicar tipo, cddigo de identificacion y denominacion.

Etd. Emisora (Entidad Emisora): Entidad responsable de emitir el comprobante. Se debe indicar tipo, codigo
de identificacion y denominacion. Esta entidad puede ser el SAF o la Unidad Ejecutora de Préstamos y

Transferencias Externas (UEPEX).

Cuando un ente ejecute presupuestariamente su propio presupuesto la Entidad de Proceso y la Emisora coincidiran.

Nro. SIDIF: Numero de identificacion tnico asignado automaticamente por el Sistema a cada Comprobante

de Modificacion de Compromiso (CMC) por ejercicio.

Id. Comprobante (Identificacion del Comprobante): Tipo, ejercicio y nimero correlativo propio del

(SAF) que el Sistema le asigna al comprobante.

Estado: Estado del comprobante. Puede ser “Ingresado”, “En proceso de firma” o “Autorizado”.
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b) Datos del Cuerpo

Tipo de Registro ] | Fecha de Creacion | |
1 [ 1

Subtipo de Registro| ] | Fecha del Comprobante |
L L

Id. del Trémite | Facha de Registro [ |

Doc. Respaldatorio | | Fecha de Autorizacién | |

Beneficiario | ]

Id. Beneficiario | ]

U. Descentralizada | |

Comprobante Origen [ Nro. SIDIF |

Comprabante Relacionado. Nro. SIDIF |

Moneda Operacin [ |11po Cotizacion I Ftdu|_ | Cotizacion

Total Moneda Origen |

Total Moneda Curso Legal I

Observaciones

Tipo de Registro: Modificacion que se pretende realizar, conforme se detalla:

CMC-IC

CMC-DC

CMC-CC

CMC-TC

Incremento de Compromiso
Desafectacion de Compromiso
Correccidon de Compromiso

Traspaso de Compromiso

39



Subtipo de Registro: Subtipo de registro, conforme a lo detallado en el apartado precedente:

SubTipo Reg. Descripcién
VG Variacién de la Gestidn
DC Diferencia de Cambio
RD Reversién de Desafectacion
VG Variacidn de la Gestion
DC Diferencia de Cambio
RI Reversion de Incremento
LP Liberacion de Compromiso
EF Ejercicio Futuro
EV Ejercicio Vigente

Id. del Tramite (Identificacién del tramite): Identificador del documento por el cual el SAF gestiona el
tramite, de corresponder. Consigna Entidad Emisora, tipo, nimero y ejercicio. Ejemplo: expediente,

actuacion interna, nota, etc.
Doc. Respaldatorio (Documento Respaldatorio): Acto normativo en el que se fundamenta el registro de

la operacion. Ejemplo: Resolucion, Decreto, Disposicion, etc.

Beneficiario: Codigo y la denominacion de la persona fisica o juridica con la cual se establece la relacion

que da origen al compromiso.

Id. Beneficiario (Identificacién del Beneficiario): Clave Unica de Identificacion (CUI) del beneficiario,
representado por el nimero de CUIL, CUIT, o CDI (Codigo de Identificacion AFIP), segiin corresponda.
Para los casos de beneficiario del exterior, se debe indicar el identificador tributario del pais de origen, segiin
sea haya sido informado en la documentacién de alta.

Nota: Los datos descriptos precedentemente deberan coincidir con el comprobante original.

U. Descentralizada: Unidad Descentralizada donde se imputa el gasto, en el caso de que el Organismo

trabaje con unidades descentralizadas.
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Fecha de Creacion: Campo asignado automaticamente por el sistema, en el que se debe indicar la fecha y

hora correspondientes al dia de ingreso del comprobante. Utiliza la modalidad dd/mm/aaaa 00:00.

Fecha del Comprobante: Campo asignado automaticamente por el sistema, en el que se debe consignar la

fecha y hora correspondientes al dia de emision del comprobante. Utiliza la modalidad dd/mm/aaaa 00:00.
Fecha de Registro: Campo asignado automaticamente por el sistema, en el que se debe indicar la fecha y
hora correspondientes al dia en que impacta presupuestariamente el comprobante en el sistema. Utiliza la
modalidad dd/mm/aaaa 00:00.

Fecha de Autorizacion: Campo asignado automaticamente por el sistema, en el que se debe indicar la fecha
y hora correspondientes al dia en que ha sido autorizado el comprobante en el sistema. Utiliza la modalidad

dd/mm/aaaa 00:00.

Comprobante Origen:Tipo, nimero y ejercicio del comprobante de origen de la operacion y el nimero

del Sistema Integrado de Informacion Financiera (SIDIF).

Moneda Operacién: Codigo de la moneda de origen correspondiente a la operacion y su denominacion

Ejemplo: Pesos.

Total Moneda Origen: Importe total en nimeros en moneda de origen.

Total Moneda Curso Legal: Importe total en nimeros en moneda de curso legal.

Observaciones: Observaciones correspondientes segun la operacion que se trate.

c¢) Datos del detalle presupuestario

Detalle Presupusstario
Cpte. Origen Ejer |SAF |UD A Programatica UG | 0 Gasto FFin M PEX SIGADE RECAC Importe MCL

Total detalle Presupuestario
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Cpte. Origen (Comprobante de Origen): Identificacion de la solicitud de gastos que se requiera modificar

del comprobante de origen; indicando Entidad Emisora, tipo, ejercicio y nimero del comprobante de gestion.

Ejer: Ejercicio de la imputacion que se requiera modificar.

SAF: Cddigo del Servicio Administrativo Financiero (SAF), donde se encuentran distribuidos los pertinentes
créditos presupuestarios, sobre el cual se afecta la ejecucion de gastos. En caso de gestiones Multisaf se

deben indicar los codigos de todos los) SAF afectados por el comprobante.

UD: Codigo y descripcion de la Unidad Descentralizada.

A continuacion se detallara la imputacion presupuestaria con sus abreviaturas, entendiéndose por esta a la
asignacion para la ejecucion del gasto por partida presupuestaria, expresada en su minimo nivel, en funcion

del objetivo del programa y de los créditos asignados.

A Programatica: Apertura Programatica.
Pg: Programa.

Sp: Subprograma.

Py: Proyecto.

Ac: Actividad.

Ob: Obra.

UG: Ubicacion Geografica.

O Gasto: Objeto del Gasto.
In: Inciso.

Pp: Partida Principal.

Pc: Partida Parcial.

SPc: Partida Sub-Parcial.

FFin: Fuente Financiamiento.

M: Tipo de Moneda.

PEX: Cdédigo correspondiente al préstamo externo.



SIGADE: Cuando el Comprobante de Modificacion de Compromiso (CMC) incluye imputaciones presu-
puestarias destinadas al pago del servicio de la deuda publica, se consigna el codigo Sistema de Gestion y
Analisis de la Deuda (SIGADE) que lo identifica.

RECAC: Codigo asignado al Registro de Créditos a Cobrar generado por instrumentos en Activos Financieros.

Importe MCL: Monto en numeros en moneda de curso legal.

Total detalle Presupuestario: Sumatoria del importe total en numeros en moneda de curso legal, de cada

renglon presupuestario.

Nota: Los datos precedentemente descriptos deberan ser coincidentes con el comprobante original.

TIPOS DE COMPROBANTES DE MODIFICACION DE COMPROMISO (CMC)

Incremento de Compromiso (CMC-1C)

Desafectacion de Compromiso (CMC - DC)
Correccion de Compromiso (CMC-CC)
Traspaso de Compromiso (CMC-TC)

a) Tipo de Registro Incremento de Compromiso (CMC - IC)

El Comprobante de Modificacion de Compromiso (CMC) de tipo Incremento de Compromiso (IC) se utiliza
cuando sea necesario incrementar el compromiso de una gestion, donde el compromiso y el devengado no

operan en forma simultanea.

Independientemente del motivo del Incremento de Compromiso (IC), para poder registrarlo debe existir
crédito y cuota de compromiso suficiente en todas las partidas presupuestarias. Las partidas que se
incrementen deben existir en el Comprobante de Compromiso original para el ejercicio en el que

se pretende efectuar el incremento.
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Datos del Cuerpo especificos

Comprobante Relacionado: Comprobante asociado indirectamente a la gestion. Se utiliza inicamente para
el tipo de Incremento de Compromiso (IC) — subtipo Reversion de Desafectacion (RD) para indicar el
tipo, numero y ejercicio del Comprobante Modificacion de Compromiso (CMC) tipo Desafectacion

de Compromiso (DC) que se esta revirtiendo.

Tipo Cotizacion: Cotizacion del tipo vendedor del Banco de la Nacion Argentina vigente el dia habil anterior
a la confeccion del comprobante, salvo indicacidon en contrario. Se exceptiian aquellas transacciones vinculadas

con operaciones de la Deuda Publica.

Fecha: Fecha y hora correspondiente al tipo de cambio. Utiliza la modalidad dd/mm/aaaa 00:00.

Cotizacion: Monto en Pesos del tipo de cambio.

Subtipos de Registro
SubTipo Reg. Descripcién
VG Variacion de la Gestion
DC Diferencia de Cambio
RD Reversion de Desafectacion

b) Tipo de Registro Desafectacion de Compromiso (CMC - DC)

Los Comprobantes de Modificacion de Compromiso (CMC) de Desafectacion de Compromiso (DC), se
utilizan cuando es necesario desafectar en forma total o parcial el saldo de compromiso de una gestion,
donde el compromiso y el devengado no operan en forma simultanea. Su impacto disminuye los montos de

un Comprobante de Compromiso, y si corresponde, el crédito y la cuota de compromiso.

Datos del Cuerpo especificos

Comprobante Relacionado: Comprobante asociado indirectamente a la gestion.

Se usa unicamente para el tipo de Desafectacion de Compromiso (DC) — subtipo Reversion de Incremento
(RI) para indicar el tipo, numero y ejercicio del Comprobante de Modificacion de Compromiso (CMC) —

tipo Incremento de Compromiso (IC) que se esta revirtiendo.
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Tipo Cotizacion: Cotizacion del tipo vendedor del Banco de la Nacion Argentina vigente el dia habil anterior
a la confeccion del comprobante, salvo indicacion en contrario. Se exceptuan aquellas transacciones vincu-

ladas con operaciones de la Deuda Publica.

Fecha: Fecha y hora correspondiente al tipo de cambio. Utiliza la modalidad dd/mm/aaaa 00:00.

Cotizacion: Monto en Pesos del tipo de cambio.

Subtipos de Registro

SubTipo Reg. Descripcion
VG Variacion de la Gestion
DC Diferencia de Cambio
RI Reversidon de Incremento
LC Liberacién de Compromiso

c¢) Tipo de Registro Correccion de Compromiso (CMC - CC)

Un Comprobante de Modificacion de Compromiso (CMC) de Correccion de Compromiso (CC) es aplicable
sobre aquellos Comprobantes de Compromiso (CC) que tengan saldo de compromiso sin devengar en alguna
de sus partidas del ejercicio vigente, siendo el importe de la partida que se disminuye menor o igual al saldo
en Moneda Origen y Moneda de Curso Legal. La suma de las partidas que incrementan y las que disminuyen
debe ser siempre igual a cero (0) en ambas monedas. Las imputaciones que incrementan, sino existen en el

comprobante original, deben corresponder con la gestion que se esta modificando.
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d) Tipo de Registro Traspaso de Compromiso (CMC - TC)

Los Comprobantes de Modificacion de Compromiso (CMC) de Traspaso de Compromiso (TC) se usan para

trasladar saldos de una imputacion presupuestaria, desde un ejercicio vigente a un ejercicio futuro o viceversa.

Para poder aplicar un Comprobante de Modificacion de Compromiso (CMC) de tipo Traspaso de Compro-

miso (TC), el Comprobante de Compromiso debe estar imputado a mas de un ejercicio presupuestario.

Subtipos de Registro

SubTipo Reg. Descripcién
EF Ejercicio Futuro
EV Ejercicio Vigente
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Comprobante de Modificacion de Compromiso

(Tipo D CMC)
Etd. Proceso l e Mro., SIDIF . i
Etd. Emisora . | | Id. Comprobante ] ] Estado
Tipo de Registro ‘ Fecha de Creacidn

Subtipo de Registro
id, del Tramite

Doc. Respaldatorio

Beneficiario l
Id. Beneficiario l

U. Descentralizada | l

Fecha del Comprobante

Fecha de Registro

Fecha de Autorizacidn

Comprobante Qrigen

Nro. SIDHF

Comprobante Relacionado

Nro. SIDIF

Maoneda Operacidn

Tipa Cotitacidn

. Fecha Cotizacidn

Tatal Moneda Origen

Total Moneda Curso Legal

Qbservaciones

lle Presupuestario l

Cpte. Origen Ejer

up A Programdtica

UG

O Gasto

FFin | M| PEX |SIGADE

RECAC

Irmporte MCL

Total detalle Presupuestario

Contiene solo los campos completos que responden a las necesidades del CMC indentificado
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3.2.3 DEL DEVENGADO

El registro del devengado se realiza una vez autorizadas en forma conjunta todas las Ordenes de Pago

involucradas en el Resumen de Liquidacion, el que puede ser de caracter presupuestario o no presupuestario.

a) Devengado Presupuestario

Las Ordenes de Pago se generan como resultado del proceso de liquidacion, que permite seleccionar un

conjunto de Comprobantes Liquidables para emitir aquellas.

Las Ordenes de Pago quedan a la espera de la autorizacion del Resumen de Liquidacion, que se efectia

mediante la firma digital realizada con la cadena de firmas definidas (ver 2.2).

Respecto al momento en que dicho registro debe ser realizado, este ha sido establecido por la Resolucion
N° 200 del 2013 o las que en el futuro la modifiquen. De este modo mantiene la homogeneidad de la con-

tabilizacion en todas las transacciones que realicen los distintos responsables.

b) Devengado No Presupuestario

Toda salida de fondos sin imputacion presupuestaria, autorizada por autoridad competente y restringida a

los casos previstos en la normativa vigente, solamente acarrea un registro de devengado contable.

Dichos movimientos se realizan en funcion de la Resolucion N° 47 de fecha 5 de septiembre de 1996 de la

Secretaria de Hacienda (o la que en un futuro la modifique).

Para el registro de estas operaciones se usa una codificacion de Auxiliares de Tesoreria (AXT), que tienen
su relacion contable y son de administracion centralizada, es decir, su habilitacion la realiza la Tesoreria

General de la Nacion.

Como se ha mencionado, en el nuevo esquema planteado, el registro del devengado se efectlia a través de

los Comprobantes Liquidables, del modo en que se explica a continuacion.

3.2.3.1. REGISTRO DE COMPROBANTES LIQUIDABLES

La autorizacion de los Comprobantes Liquidables genera las reservas de crédito y cuota de compromiso

o compromiso y devengado, segun corresponda.
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Los comprobantes de gestion que sirven de base para el registro del devengado pueden ser:
1. Documento de Transferencias.

2. Facturas.

3. Liquidacion de Haberes.

4. Otros que se definan en el futuro.

Seguidamente se expone un cuadro enunciativo que muestra por circuito la correspondencia con su

Comprobante Liquidable:

Gastos en Personal Liquidacién de Haberes
Bienes y Servicios Factura
Transferencias Documento de Transferencias

Documento de

Activos Financieros . . .
Activos Financieros

Deuda Publica Documento de Deuda Publica

Solicitud de Contribucion

Gastos Figurativos Figurativa (tipo Devengado)

Se incorpora en esta etapa la funcionalidad de registro de Notas de Débito y Notas de Crédito, para su

posterior aplicacion.

En circuitos como Transferencias, Activos Financieros o Deuda Publica, puede ocurrir que el documento
respaldatorio que avala al Comprobante de Compromiso y al Comprobante Liquidable sea un mismo acto

administrativo.

Estos comprobantes, en cada uno de sus items, pueden hacer referencia a una Solicitud de Gastos Genérica
0 a un Comprobante de Compromiso que sea de la misma gestion, esté en estado autorizado y tenga saldo

suficiente para afectar. En este caso, al momento de liquidarse solamente se registra la etapa del devengado.

Los datos necesarios para el pago se incluyen en la liquidacion del gasto y no en la carga de los comprobantes.
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En ocasiones, por la naturaleza de la gestion, puede no existir un compromiso previo. Para estos casos el
comprobante que respalda la gestion es el Comprobante Liquidable por ejemplo, la Factura de Servicios

Basicos. Al momento de liquidarse se registra la etapa del compromiso y devengado simultaneo.

Eventualmente, un Comprobante Liquidable puede hacer referencia a una Solicitud de Gastos Genérica que
haya registrado el preventivo. Este tipo de Solicitudes funciona a manera de instrumento de reserva de

crédito para afrontar gastos ciertos.

3.2.3.2. PROCESO DE LIQUIDACION DEL GASTO

Permite seleccionar un conjunto de Comprobantes Liquidables para generar Ordenes de Pago.

El Resumen de liquidacion contempla las siguientes caracteristicas:
* Permite agrupar comprobantes de un mismo beneficiario y agente financiero. Los comprobantes deben

tener la misma fecha de vencimiento o estar vencidos al momento de la liquidacion.

* Permite indicar la informacion relativa al pago de un Comprobante Liquidable:
- Medio de Pago,
- Cuenta Financiadora,
- Fecha de Vencimiento de la Orden de Pago,
- Cuenta del Beneficiario,

- Agente Financiero, etc.

* Permite incluir en una misma liquidacion los siguientes comprobantes.

- Comprobantes Liquidables presupuestarios y no presupuestarios.

- Comprobantes imputados a distintas fuentes de financiamientos y/o clases de gastos.

- Comprobantes liquidables provenientes de las distintas gestiones definidas para gastos.

Aquellos comprobantes que afecten presupuestos de mas de un Organismo (Gastos Multisaf) deben liquidarse

en forma individual.
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Con la aprobacion del Resumen de Liquidacion se generan las Ordenes de Pago respectivas, de acuerdo con

el algoritmo indicado en el apartado “Generacion de Ordenes de Pago”.

El Resumen de Liquidacion aprobado, segun lo mencionado en el punto anterior, se pasa a la firma y queda
de esta forma disponible para ser refrendado por los funcionarios habilitados. La autorizacidén del Resumen

de Liquidacion implica ademas la autorizacion de las Ordenes de Pago en ¢l incluidas.

Una vez registrada la firma correspondiente al ultimo nivel (autoridad maxima), se realizan los registros

presupuestarios y contables, o no presupuestarios y contables segun corresponda.

Cabe aclarar que la Contaduria General de la Nacion, definié que la cadena de firmas para este caso se

realiza bajo la modalidad de firma digital en sus tres niveles de aprobacion.

Casos especiales: Gastos Compartidos

Para poder liquidar este tipo de gastos, el Organismo responsable de la gestion debe contar con los permisos

y la adecuacion de perfil necesarios para ejecutar gastos compartidos.

Al proceso de liquidacion de gastos pueden ingresar Comprobantes Liquidables cuyas imputaciones

presupuestarias afecten a mas de un Organismo.

En estos casos, dichos comprobantes deben liquidarse en forma individual, de manera que los Organismos
afectados puedan consultar la Liquidacion, pero no visualizar otros comprobantes propios del Organismo

responsable de la carga.

Cuando el sistema detecta que en el Resumen de Liquidacion se estan liquidando gastos Multisaf, le habilita
una opcioén al usuario indicando si las Ordenes de Pago van a ser pagadas por el Organismo Responsable

que esta liquidando el gasto o por el SAF afectado presupuestariamente.
Todos los SAF involucrados en el gasto pueden consultar los comprobantes que afectaron su presupuesto.

Cuando el Organismo responsable de la liquidacion, aprueba el Resumen de Liquidacion se generan las
Ordenes de Pago. Al autorizar los funcionario habilitados el Resumen de Liquidacién, dichas Ordenes registran

el devengado presupuestario y contable, y quedan en condiciones de ser pagadas.

En aquellos casos en que la gestion requiere de regularizaciones y/o modificaciones al registro, estas pueden

ser aplicadas tinicamente por el Organismo responsable de la gestion.
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Los gastos compartidos generan reservas de crédito y cuota simultaneamente en los presupuestos de

los involucrados.

3.2.3.3. ORDEN DE PAGO
Respecto de la generacion de Ordenes de Pago se destacan las siguientes caracteristicas:

La autorizacion del Resumen de Liquidacion genera Ordenes de Pago con la siguiente desagregacion,

de acuerdo a las marcas internas del sistema.

* Por marca de sueldos y haberes

- Por SAF Presupuestario.

* Cuentas Financiadoras
- CUT.
* Por Fuente de Financiamiento.
* Por Clase de Gasto.
* Medio de Pago.

- No CUT.
* Medio de Pago.

* No especifica Cuenta Financiadora

* Medio de Pago.

La naturaleza de los comprobantes incluidos en la liquidacion, asi como también la modalidad de generacion

de Ordenes de Pago, puede determinar que se generen una o mas Ordenes para el mismo comprobante.

En el caso de liquidaciones que involucren uno o mas comprobantes liquidables que generen mas de una
Orden de Pago, deben autorizarse en forma simultanea todas las Ordenes de Pago resultantes, a fin de evitar

el registro del devengado en forma parcial.

Por tal motivo el usuario dispone de una opcion que le permita excluir comprobantes de una Liquidacion a

fin de facilitar su autorizacion.
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COMPROBANTE ORDEN DE PAGO PRESUPUESTARIA (OP PRE)

DESCRIPCION DEL COMPROBANTE

El Comprobante de Orden de Pago Presupuestaria (OP PRE) se utiliza para ordenar el pago de obligaciones
y registrar la ejecucion presupuestaria y contable de gastos en los momentos del devengado o compromiso

y devengado, segun corresponda. El registro en el sistema, se efectiviza con la ultima firma.

Responsabilidad

La responsabilidad de su elaboracion y correcta utilizacion recae directamente en el Secretario, el Subsecretario
del Area Administrativa o un Funcionario de Nivel Equivalente, el Responsable del SAF y el Responsable
de la Unidad de Registro Contable de cada uno de los Organismos de la Administracion Nacional.
Ellos firman digitalmente y certifican que se ha tenido a la vista toda la documentacion que respalda el

contenido del comprobante y que la imputacidon presupuestaria es la que corresponde al gasto ejecutado.

Disponibilidad y archivo

Los Comprobantes de Orden de Pago Presupuestaria (OP PRE) firmados digitalmente permanecen disponibles

en el Sistema Integrado de Informacion Financiera Internet (e-SIDIF) para gestionar su pago.

Cuando las Ordenes de Pago requieran de anexos, deben ir acompaiiadas de la pertinente documentacién
adjunta de respaldo, impresa en papel A4 en los casos de Gastos en Personal, pagos al exterior, juicios u

otros casos que en su oportunidad se definan. Se distribuyen copias de acuerdo con el siguiente criterio:

Copia 1

Para ser entregada en la Contaduria General de la Nacion y enviada por esta a la Tesoreria General de la

Nacion, siempre que sea pagador TGN.

Copia 2

Para uso y archivo de la Unidad de Registro Contable del SAF correspondiente, en el legajo del archivo oficial,

adjuntandosele la documentacion de respaldo original.

La CGN sella ambas copias indicando fecha y hora de recepcion.
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Datos del Comprobante

Se describen a continuacion los campos del Comprobante de Orden de Pago Presupuestaria (OP PRE).

a) Datos de la cabecera

Ejercicio Lugar M. SIDHF
Institucidn I | | Fecha de Comp.
Entidad Emisora ] | Fecha Registro

: Documento Nro.
Sendcio

Ejercicio: Afio fiscal en que se afecte el presupuesto y la contabilidad, para la transaccion que se

pretende registrar.

Lugar: Ciudad donde se elaboré el documento.

Institucion: Codigo correspondiente a la Jurisdiccion, Subjurisdiccion y Entidad Emisora, en funcion de lo

definido en el Manual de Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Piiblico Nacional.

Etd. Emisora (Entidad Emisora): Entidad responsable de emitir el comprobante. Se debe indicar tipo,
codigo de identificacion y denominacion. Esta entidad puede ser el SAF o la Unidad Ejecutora de Préstamos

y Transferencias Externas (UEPEX).

Servicio: Numero y descripcion del SAF Presupuestario, entendiendo por este el Organismo al cual se le

ejecutara el presupuesto.

Nro. SIDIF: Numero de identificacion unico asignado automaticamente por el Sistema a cada Comprobante

de Orden de Pago Presupuestaria (OP PRE) por ejercicio.

Fecha de Comp. (Fecha del Comprobante): Campo asignado automaticamente por el sistema, en el que

se consignan la fecha y hora correspondientes al dia de emision del comprobante. Utiliza la modalidad

dd/mm/aaaa 00:00.
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Fecha de Registro: Campo asignado automaticamente por el sistema, en el que se indican la fecha y hora
correspondientes al dia en que impacta presupuestaria y contablemente el comprobante en el sistema. Utiliza

la modalidad dd/mm/aaaa 00:00.

Documento Nro.: Numero correlativo propio del SAF, que el Sistema asigna al documento.

b) Datos del Cuerpo

Piguese &

Dramitilior &r

Localidad Codigo Postal
Pais Id. del Beneficiario

S transfierea  Banco Suc, Tipo Cuenta

Identificacidn de la cuenta | Medio de Pago
& través del Agente Financigra |

La suma equivalents a

Cuenta Financiadora Banco Suc. Cuenta

Paguese a: Codigo y denominacion del Beneficiario del Pago, que surge del padron unico de Entes del
Sistema Integrado de Informacion Financiera Internet (e-SIDIF). Se entiende por Beneficiario a la persona

fisica o juridica a favor de quien se registro el pertinente compromiso.

Domicilio en/L.ocalidad/Codigo Postal/Pais: Datos correspondientes al Domicilio del Beneficiario.

Id. Beneficiario (Identificacién del Beneficiario): Clave Unica de Identificacién (CUI) del beneficiario,
representado por el nimero de CUIL, CUIT, o CDI (Codigo de Identificacion AFIP), segiin corresponda.

Para los casos de beneficiario del exterior, se indica el identificador tributario del pais de origen, segiin

haya sido informado en la documentacion de alta.

Se transfiere a: Banco/Suc./Tipo/Cuenta: Codigo del banco, nlimero de sucursal, tipo de cuenta (Caja de

Ahorro, Cta. Corriente o Cta. Corriente Especial) y el nimero de cuenta a la cual se debe transferir el pago.
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Identificacién de la cuenta: Codigo CBU (Clave Bancaria Uniforme) es la expresién numérica que
identifica la cuenta, en el caso de cuentas bancarias radicadas en el pais. Dicha expresion numérica consta

de veintidos (22) digitos sin espacios, ni barras, ni guiones.

Para cuentas radicadas en el extranjero, en dicho campo se indica el cédigo que a sus efectos le haya asignado

el banco del exterior donde esta radicada la cuenta, seguido del ntimero correspondiente.

Medio de Pago: Instrumento mediante el cual se realiza la cancelacion de la obligacion generada.

A través del Agente Financiero: Campo aplicable en el caso de pagos a Beneficiarios del Exterior.
Se deben indicar el cddigo y la denominacion de la Entidad Financiera local que gestiona la transferencia

de los fondos hacia el banco receptor del exterior, donde esta radicada la cuenta del beneficiario final.

La suma equivalente a: Unidad monetaria de curso legal —en letras—, y monto equivalente al total —en
nimeros—, segin lo indicado en el campo Monto a Pagar. La suma indicada no considera el monto de

deducciones que pudiera descontarse al momento del pago y disminuye el Liquido a pagar al Beneficiario.

Cuenta Financiadora: Banco/Suc./Cuenta: Cdodigo del Banco, el nimero de sucursal y nimero de Cuenta
de la Cuenta Financiadora, entendiéndose por esta, la cuenta cuyas disponibilidades son afectadas para

el financiamiento del gasto.

Puede ser una cuenta escritural, cuando se trate de gastos que se financian con recursos incorporados
al sistema de Cuenta Unica del Tesoro (CUT); o bancaria, cuando se trate de gastos que se financien

con recursos que estan fuera de dicho sistema.
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¢) Datos del detalle

[c. Gasto Pagador Id. Tramite | Fvie. N'SIGADE | Dioc. Resp. |
N Compromisc | A Programatica Il 0 Gasto [ | i [ e
| Pg | 5o [Py [Ac [Ob | UG[In [ Pp | Pc [Spc | FFin | M |
Total
Dresouenio Pronto Pees Tatal Notas de Crédito
% Fecha Monto a Pagar
Dbisrvationsd
sello de Firma Digital sello de Firma Digital sello de Firma Digital
Responsable de Registro Responsable SAF Secrataric Area Administrativa

C Gasto: Clase de gastos de la Orden de Pago Presupuestaria (Sueldos, Bienes y Servicios, Bienes de Uso,
Transferencias, Gastos Figurativos, Deuda Publica, Otros), siempre que se trate de gastos financiados con recursos
incorporados al Sistema de la Cuenta Unica del Tesoro (CUT) y/o que todos los items de las imputaciones

presupuestarias correspondan a la misma Clase de Gastos. En caso contrario, el campo se deja en blanco.

Pagador: Responsable de disponer la cancelacion de la Orden de Pago. Este puede ser la Tesoreria General

de la Nacion (TGN) o el SAF, segun lo indique la normativa vigente.

Id. Tramite (Identificacion del Tramite: Identificador del documento por el cual el SAF gestiona el tramite,
de corresponder. Se consignan la Entidad Emisora, tipo, nimero y ejercicio. Ejemplo: Expediente, Actuacion

Interna, nota, etc.

F. Vto.: Fecha de vencimiento de la Orden de Pago Presupuestaria. No puede ser anterior a la de su ingreso

al sistema del documento liquidable. Utiliza la modalidad dd/mm/aaaa.
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N° SIGADE: Cuando el Comprobante de Orden de Pago Presupuestaria (OP PRE) incluye imputaciones
presupuestarias destinadas al pago del servicio de la deuda publica, se consigna el codigo Sistema de Gestion

y Andlisis de la Deuda (SIGADE) que lo identifica.

Doc. Resp. (Documento Respaldatorio): Tipo, nimero y afio del Resumen de Liquidacion que avala

la transaccion.

N° Compromiso: Numero del comprobante del Registro de Compromiso (CC) asignado por el Sistema,
para los casos en que el item presupuestario que se esta devengando haya registrado la etapa de compromiso.

Caso contrario, el campo se deja en blanco.

Imputacion Presupuestaria: A continuacion se detallara la imputacion presupuestaria con sus abreviaturas,
entendiéndose por esta la asignacion para la ejecucion del gasto por partida presupuestaria, expresada en su

minimo nivel en funcidn del objetivo del programa y de los créditos asignados.

A Programatica: Apertura Programatica.
Pg: Programa.

Sp: Subprograma.

Py: Proyecto.

Ac: Actividad.

Ob: Obra.

UG: Ubicacion Geografica.
O Gasto: Objeto del Gasto.
In: Inciso.

Pp: Partida Principal.

Pc: Partida Parcial.

SPc: Partida Sub-Parcial.

FFin: Fuente Financiamiento.

M: Tipo de Moneda.

Descripcion: Nombre del objeto del gasto, segun el Clasificador Presupuestario.
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Importe: Importe en numeros correspondiente a cada imputacion del Comprobante de Orden de Pago

Presupuestaria (OP PRE), en moneda de curso legal.

Total: Sumatoria de los montos imputados en moneda de curso legal.

Total Notas de Crédito: Sumatoria de los montos de las notas de crédito aplicadas a la gestion del

Comprobante de Orden de Pago Presupuestaria (OP PRE).

Monto a Pagar: Diferencia entre el total de los montos imputados y las notas de crédito.

Descuento Pronto Pago / % - Fecha: Porcentaje y fecha de vencimiento que corresponda a la bonificacion

pactada por pronto pago.

Observaciones: Observaciones correspondientes segiin la operacion que se trate.

Sello de Firma Digital: Impresion automaticas de las firmas digitales del Jefe de la Unidad de Registro
Contable, del Director General de Administracion y del Secretario del Area Administrativa o funcionario

de nivel equivalente del Organismo emisor del documento.

d) Datos de las deducciones

Cuenta Bancaria

Codigo Descripcidn Beneficario T —

| Total

Cédigo: Numero del codigo de deducciones segun la tabla correspondiente obrante en el Modulo General

en el item de Entidades Basicas del Sistema.

Descripcion: Denominacion del codigo de deduccion indicado.
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Beneficiario: Codigo correspondiente al Beneficiario de las Deducciones.

Cuenta Bancaria: Bco./Suc./Cuenta: Codigo del banco, el nimero de sucursal y cuenta del beneficiario de

las deducciones.

Importe: Monto de la deduccion, en los casos en que esté determinado al momento de generarse el

Comprobante de Orden de Pago Presupuestaria (OP PRE).

Total: Sumatoria de los valores de las deducciones.

e) Datos de Verificacion sobre Medidas de Afectacion Patrimonial Judicial

Verificacién sabire Medidas de Afectacitn Patrimonial Judicial |

F. Verific. Tipo de Medida Nro. de Medida F. Motificacion Importe I

O
O
O
O

F. Verific. (Fecha de Verificacién): Fecha en que la Tesoreria General de la Nacion controla el registro de
la Medida de Afectacion Patrimonial Judicial y procede a marcarlo como verificado en el sistema, indicando

que el registro fue correctamente efectuado y que puede procederse a realizar el deposito judicial.

Tipo de Medida: Tipo de Medida de Afectacion Patrimonial Judicial: Embargo, Concurso o Quiebra.

Nro. de Medida: Numero correlativo por afio calendario que el Sistema le otorga a las medidas que se dan
de alta en el Registro General de Embargos, Concursos y Quiebras del Médulo de Medidas de Afectacion

Patrimonial Judicial.

E. Notificacién (Fecha de Notificacidon): Dia, hora, minutos y segundos en que fue notificada la decision
judicial que dispone una Medida de Afectacion Patrimonial en la mesa de entradas o despacho que cumpla
esa funcion en el Organismo notificado, sobre un Ente, un tercero no registrado, o un Organismo del Sector

Publico Nacional.

60



Importe: Monto por el cual debe registrarse la Medida de Afectacion Patrimonial en Registro General de

Embargos, Concursos y Quiebras del Modulo de Medidas de Afectacion Patrimonial Judicial.

f) Juicios y Mediaciones

Juicios y Mediaciones

Concepto Descripeidn Imparte

Concepto: Naturaleza juridica del pago, que puede incluir Capital de Condena, Accesorios, Intereses,
Astreintes, Honorarios, Tasa de Justicia, Recurso de Queja, Fondo de Garantia (Caja de Accidentes de

Trabajo Ley N° 9.688), u otros que el Juez de la causa haya dispuesto pagar.

Descripcion: Transcripcion de los autos y nimero de la causa judicial, tal como constan en la caratula del
expediente judicial, informado por el Area de Asesoria y/o Patrocinio Juridico que impulsa el pago. Debe

constar asimismo el Juzgado y/o Tribunal y Secretaria ante el cual se haya tramitado la causa.

Importe: Monto correspondiente a cada concepto de pago, incluido dentro del monto a pagar por el cual ha

sido devengada la Orden de Pago.
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Orden de Pago Presupuestaria Hoja 1 de X
Ejercicio Lugar Nro. SIDIF
Institucidn | | I Fecha de Lomp.
Entidad Emisora | Fabchus Raghatais
o | Documento Nro.
Paguese a
Domicilio en
Localidad Cadigo Postal
Pais Id. del Beneticiario
S& transfiers a Banco Sue. Tipa Cuenta
Identificacion de la cuenta | AindadePago
A través del Agente Financlero
La suma equivalente a
Cuenta Financiadora  Banco Suc, Cuenta
|c. Gaste Pagadar Id. Trémite F. Via. N SIGADE Doc. Resp. |
N Compromise A Programdtica 0 Gasto |
Descripcitn Importe
Pg | Sp | Py [Ac | Ob |UG|in [ Pp | Pc [Spc | FFin | M P
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Orden de Pago Presupuestaria Hoja2 de X
Epercicia Lugar Mro. SIDIF
Instituchin | I Fecha de Comp.
Entidad Emisora| [ Fucha Baglitra
N* Compromiso A Programdtica 0 Gasto
e o iy - e — Descripoidn Import
Pg | 5p | Py |Ac UG In | Pp | Pe [Spc | FFin | M i g

Descuento Fronto Pago Total Notas de Crédito

fad Fecha Monto a Pagar

Observaciones

Sello de Firma Digital Sello de Firma Digital Seflo de Firma Digital

Responsable de Registro

Respansable SAF

Secretario Area Administrativa
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Orden de Pago Presupuestaria Hoja 3 de X

Epercicia Lugar Mra. SIDIF
Institucidn I J Fecha de Comp.
Entidad Ernisora| | Fecha Registro

Deducciones

{ Cuenta Bancaria
Codigo Descripeisn Beneficlario [T e Imparte
Total
Verificacidn sobre Medidas de Afectacién Patrimonial Judicial |
F. Verific. Tipo de Medida Hro. de Medida F. Matificacion Imparte
O
O
Jusicios y Mediaciones
Concepto Descripcidn Importe
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COMPROBANTE ORDEN DE PAGO SIN IMPUTACION PRESUPUESTARIA (OP NPR)

Las 6rdenes de pago seran generadas en base a cada una de estas marcas internas del sistema.

* Por marca de sueldos y haberes
* Por Entidad Emisora del comprobante
* Cuentas Financiadoras CUT.
* Medio de Pago
* Cuentas Financiadoras No CUT.

* Medio de Pago

DESCRIPCION DEL COMPROBANTE

El Comprobante de Orden de Pago Sin Imputacion Presupuestaria (OP NPR) se utiliza para respaldar salidas
de fondos que retinen las siguientes caracteristicas en funcion de la Resolucion N° 47/96 de la Secretaria de

Hacienda del entonces Ministerio de Economia y Obras y Servicios Publicos, o la que en un futuro la modifique:

a) Gastos urgentes, gestionados exclusivamente por el SAF 355 “Servicio de la Deuda Publica” y el SAF
356 (Obligaciones a Cargo del Tesoro), y aprobados por autoridad competente, que al momento de su
ocurrencia no presenten disponibilidad presupuestaria. Estos deben ser regularizados presupuestariamente

mediante la tramitacion inmediata de las adecuaciones crediticias pertinentes.

b) Egresos que por su naturaleza impliquen transacciones de caracter exclusivamente financieras, que no

correspondan ser tratados presupuestariamente.

El registro contable de este tipo de Orden de Pago se efectiviza con la tltima firma.

Responsabilidad

La responsabilidad de su elaboracion y correcta utilizacion recae directamente en el Secretario, el Subsecretario
del Area Administrativa o un Funcionario de Nivel Equivalente, el Responsable del SAF y el Responsable de
la Unidad de Registro Contable de cada uno de los Organismos de la Administracion Nacional. Ellos firman
digitalmente y certifican que se ha tenido a la vista toda la documentacion que respalda el contenido del

comprobante y que el codigo utilizado para la salida de fondos refleja el concepto de dicho proceder.
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Disponibilidad y Archivo

Los Comprobantes de Orden de Pago Sin Imputacion Presupuestaria (OP NPR) firmados digitalmente perma-

necen disponibles en el Sistema Integrado de Informacion Financiera Internet (e-SIDIF) para gestionar su pago.

Cuando el pago requiere de anexos a las Ordenes de Pago, estas deben venir con documentacion adjunta de respaldo.

Dichas Ordenes de Pago se imprimen en papel A4 en los casos de sueldos, pagos al exterior, juicios u otros

casos que en su oportunidad se definan. Se distribuyen copias conforme al siguiente criterio:

Copia 1

Para ser entregada en la Contaduria General de la Nacion y enviada por esta a la Tesoreria General de la

Nacion, siempre que el pago deba ser realizado por la Tesoreria General.

Copia 2

Para uso y archivo de la Unidad de Registro Contable del SAF correspondiente, en el legajo del archivo

oficial, adjuntandosele la documentacion de respaldo original.

Datos del Comprobante

Se describen a continuacion los campos del Comprobante de Orden de Pago Sin Imputacion Presupuestaria

(OP NPR).

a) Datos de la cabecera

Ejercicio Lugar MNro. SIDIF
Ingtitucidn | | | Fecha de Comp.
Entidad Emisora | | Fecha Registro

Dacumeénto Mrg.

Ejercicio: Afio fiscal en el cual se registra la operacion.

Lugar: Ciudad donde se elaboré el documento.
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Institucion: Codigo correspondiente a la Jurisdiccion, Subjurisdiccion y Entidad Emisora, en funcion a lo

definido en el Manual de Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Piiblico Nacional.

Entidad Emisora: Entidad responsable de emitir el comprobante. Se debe tipo, cddigo de identificacion
y denominacion. Esta entidad puede ser el SAF o la Unidad Ejecutora de Préstamos y Transferencias

Externas (UEPEX).

Nro. SIDIF: Numero de identificacion unico asignado automaticamente por el Sistema a cada Comprobante

de Orden de Pago Sin Imputacion Presupuestaria (OP NPR) por ejercicio.

Fecha de Comp. (Fecha del Comprobante): Campo asignado automaticamente por el sistema, en el que

se consignan la fecha y hora correspondientes al dia de emision del comprobante. Utiliza la modalidad

dd/mm/aaaa 00:00.

Fecha Registro: Campo asignado automaticamente por el sistema, en el que se indica la fecha y hora
correspondientes al dia en que impacta contablemente el comprobante en el sistema. Utiliza la modalidad

dd/mm/aaaa 00:00.

Documento Nro: Numero correlativo propio del SAF que el Sistema asigna al documento.

b) Datos del Cuerpo

Piguese a

Domicilio en

Localidad Cadigo Postal
Pais Id. del Beneficiario

Se tranifiere a Banco Suc. Tipa Cuenta

| Medio de Pago

Identificacién de la cuenta

A través del Agente Financiero |
La suma equivalente a

Cuenta Finantiadara Banca Se. Cuenta
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Paguese a: Codigo y denominacion del Beneficiario del Pago, que surge del padron tnico de Entes Sistema
Integrado de Informacion Financiera Internet (e-SIDIF). Se entiende por Beneficiario a la persona fisica o

juridica a favor de quien se debe realizar el pago.

Domicilio en / Localidad / Codigo Postal / Pais: Datos correspondientes al Domicilio del Beneficiario.

Id. del Beneficiario (Identificacion del Beneficiario): Clave Unica de Identificacion (CUI) del beneficiario,
representada por el numero de CUIL, CUIT, o CDI (Cédigo de Identificacion AFIP), segtin corresponda.

Para los casos de beneficiario del exterior, se debe indicar el identificador tributario del pais origen, segiin

sea informada en la documentacion de alta.

Se transfiere a: Banco/Suc./Tipo/Cuenta: Cddigo del banco, nimero de sucursal, tipo de cuenta (Caja de

Ahorro, Cta. Corriente o Cta. Corriente Especial) y nimero de cuenta a la cual se debe transferir el pago.

Identificacion de la cuenta: Codigo CBU (Clave Bancaria Uniforme), expresion numérica que identifica
la cuenta, en el caso de cuentas bancarias radicadas en el pais. La expresion numérica consta de veintidds

(22) digitos sin espacios, ni barras, ni guiones.

Cuando la cuenta bancaria del beneficiario se encuentre radicada en el extranjero, en dicho campo se debe

indicar el codigo que a sus efectos se le haya asignado, seguido del nimero correspondiente.

Medio de Pago: Instrumento mediante el cual se realiza la cancelacion de la obligacion generada.

A través del Agente Financiero: Campo aplicable en el caso de pagos a Beneficiarios del Exterior.
Se deben indicar el codigo y la denominacion de la Entidad Financiera local que gestiona la transferencia

de los fondos hacia el banco receptor del exterior, donde esta radicada la cuenta del beneficiario final.

La suma equivalente a: Unidad monetaria de curso legal —en letras—, y monto equivalente al total —en
nimeros—, segun lo indicado en el campo Monto a Pagar. La suma indicada no considera el monto de

deducciones que pudiera descontarse al momento del pago y disminuye el Liquido a pagar al Beneficiario.

Cuenta Financiadora: Banco/Suc./Cuenta: Codigo del Banco, nimero de sucursal y nimero de Cuenta de
la Cuenta Financiadora, entendiéndose por esta, la cuenta cuyas disponibilidades son afectadas para el

financiamiento de los gastos/egresos.
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Las cuentas financiadoras pueden ser cuentas escriturales, cuando se trate de gastos/egresos que se financian
con recursos/ingresos incorporados al sistema de Cuenta Unica del Tesoro (CUT); o bancarias, cuando se

trate de gastos/egresos, que se financian con recursos/ingresos que estén fuera de dicho sistema.

¢) Datos del Detalle
| Tipo de Registro | Pagador Id. Tramite N® SIGADE Do, Resp.
Auxliar TGN
s o Descripcidn I
s sCripe mporte
Tatal
Total Notas de Crédito
Maonto a Pagar
Observaclones
Sello de Firma Digital Sello de Firma Digital Sello de Firma Digital
Responsable de Registro Responsable SAF Secretario Area Administrativa

Tipo de Registro: Caracteristica de la operacion. Ejemplo: anticipos, otros gastos, etc.
Pagador: Responsable de disponer la cancelacion de la Orden de Pago. Puede ser la TGN, cuando la Entidad
Emisora del Comprobante sea el SAF 355 “Servicio de la Deuda Publica”, el SAF 356 “Obligaciones a

Cargo del Tesoro”, o el SAF que indique la normativa vigente.

Id. Tramite (Identificacion del Tramite): Identificador del documento por el cual el SAF gestiona el tramite,
de corresponder. Se debe consignar Entidad Emisora, tipo, nimero y ejercicio. Ejemplo: Expediente,

Actuacion Interna, nota, etc.

N° SIGADE: Cddigo que identifica al Servicio de Deuda Publica, aplicable en el caso de salidas de fondos

por operaciones relacionadas con dicho servicio.

Doc. Resp. (Documento Respaldatorio): Tipo, nimero y afio del Resumen de Liquidacion que avala la transaccion.
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Auxiliar TGN (AXT): Codigo del Auxiliar TGN correspondiente a la Tabla de Codigos AXT obrante en el

Sistema Integrado de Informacion Financiera Internet (e-SIDIF).

Descripcion: Denominacion del Auxiliar TGN.

Importe: Cada uno de los montos en Moneda de Curso Legal imputados al Auxiliar de TGN.

Total: Sumatoria de los montos en Moneda de Curso Legal imputados al Auxiliar de TGN.

Total Notas de Crédito: Sumatoria de los montos correspondientes a las notas de créditos aplicadas a la

gestion del Comprobante de Orden de Pago Sin Imputacion Presupuestaria (OP NPR).

Monto a Pagar: Diferencia entre el total de los montos imputados y las notas de crédito.

Observaciones: Observaciones correspondientes segin la operacion que se trate.

Sello de Firma Digital: Firmas digitales del Jefe de la Unidad de Registro Contable, del Director General
de Administracion y del Secretario del Area Administrativa o funcionario de nivel equivalente del Organismo

emisor del documento.

d) Datos de las Deducciones

Deducciones |
) Cuenta Bancaria
Cadigo Descripeidn Beneficiario g T o Imperte
| Total

Codigo: Codigo de deducciones segun la tabla correspondiente, obrante en el Mddulo General en el item

de Entidades Basicas del Sistema.

Descripcion: Denominacion del codigo de deduccion indicado.

Beneficiario: Codigo correspondiente al Beneficiario de las Deducciones.
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Cuenta Bancaria: Bco. / Suc. / Cuenta: Codigo del banco, el nimero de sucursal y cuenta del beneficiario

de las deducciones.

Importe: Monto de la deduccion en los casos en que esté¢ determinado al momento de generarse el

Comprobante de Orden de Pago Sin Imputacion Presupuestaria (OP NPR).

Total: Sumatoria de los valores de las deducciones.

e) Datos de Verificacion sobre Medidas de Afectacion Patrimonial Judicial

Verificacidn sobre Medidas de Afectacién Patrimonial Judioialj

F. Verific. Tipo de Medida Mre. de Medida F. Natificacion Imporne

ooog)|

F. Verific. (Fecha de Verificacidon): Fecha en que la Tesoreria General de la Nacion controla el registro de
la Medida de Afectacion Patrimonial Judicial y procede a marcarlo como verificado en el sistema, indicando

que el registro fue correctamente efectuado y que puede procederse a efectuar el depdsito judicial.

Tipo de Medida: Tipo de Medida de Afectacion Patrimonial Judicial: Embargo, Concurso o Quiebra.

Nro. de Medida: Numero correlativo por afio calendario que el Sistema le otorga a las medidas que se dan
de alta en el Registro General de Embargos, Concursos y Quiebras del Médulo de Medidas de Afectacion

Patrimonial Judicial.

F. Notificacién (Fecha de Notificacién): Dia, hora, minutos y segundos en que fue notificada la decision
judicial que dispone una Medida de Afectacion Patrimonial en la mesa de entradas o despacho que cumple
esa funcion en el Organismo notificado, sobre un Ente, un tercero no registrado, o un Organismo del Sector

Publico Nacional.

Importe: Monto por el cual debe registrarse la Medida de Afectacion Patrimonial en el Registro General

de Embargos, Concursos y Quiebras del Modulo de Medidas de Afectacion Patrimonial Judicial.
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f) Juicios y Mediaciones

Juiclos y Mediaclones

Conceplo Descripcidn Importe

Concepto: Naturaleza juridica del pago, que puede incluir Capital de Condena, Accesorios, Intereses,
Astreintes, Honorarios, Tasa de Justicia, Recurso de Queja, Fondo de Garantia (Caja de Accidentes de Trabajo

Ley N°9688), u otros que el Juez de la causa haya dispuesto pagar.
Descripcion: Transcripcion de los autos y numero de la causa judicial, tal como constan en la caratula del
expediente judicial, informado por el Area de Asesoria y/o Patrocinio Juridico que impulse el pago. Debe

constar asimismo el Juzgado y/o Tribunal y Secretaria ante el cual se tramite la causa.

Importe: Monto correspondiente a cada concepto de pago, incluido dentro del monto a pagar por el cual ha

sido devengada la Orden de Pago.
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Orden de Pago Sin Imputacion Presupuestaria Hoja 1 de X

Ejercicio Lugar

Nro. SIDIF
Institueion | | | Fecha de Comp,
Entidad Emisora ] Fecha Registro
Dotumenta Nro.
Pdguese a
Domicilio en
Localidad Codigo Postal
Pais id. del Beneficiario
Se transfierea  Banco Sueg. Tipe Cuenta
|dentificacion de la coenta | Madia de Pago
A través del Agente Financiero
La suma equivalente a
Cuenta Financiadara Banca Sue, Cuenta
| Tipode Registro Pagador Id. Trémnite N* SIGADE Dot. Resp. |
.lw::iiTGH | Descripeién Importe
AXT
Total
Total Notas de Crédito
Maonto a Pagar

Observaclones

Sella de Firma Digital
Responsable de Registro

Sello de Firma Digital
Responsabie SAF

Sello de Firma Digital
Secretario Area Administrativa
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Orden de Pago Sin Imputacidn Presupuestaria Hoja 2 de X
Ejercicio Lugar MNra. SIDIF
Institugién | I I Fecha de Comp.
Enfidad Emisora [ [ Fecha Registro
Deducciones
Cuenta Bancaria
Cedigo Deseripidn Beneficiario ey 5 Importe
Total
Verificacidn sobre Medidas de Afectacién Patrimonial judicial
F. Verific. Tipo de Medida Mro. de Medida | F. Motificacidn Imporne
O
O
O
O
Juiclos y Mediaciones [
Concepta Descripeidn Imparte
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IMPRESION DE LAS DEDUCCIONES EN LAS ORDENES DE PAGO

La funcionalidad de simulacion permite controlar los montos a retener en el momento del pago, tanto para

las deducciones que se calculan entonces como las que se calculan e indican en el Comprobante Liquidable.

Las deducciones indicadas en los Comprobantes Liquidables se visualizan en la solapa de Retenciones
de las Ordenes de Pago una vez devengadas. En la impresion de la Orden de Pago en papel, en cambio,

se muestran los codigos de las deducciones que se devengaran en el momento del pago.

Los montos de las deducciones, operan de la siguiente forma:

* Si el Resumen de Liquidacién genera una sola Orden de Pago, se informan el cddigo y el monto
de las deducciones que se calculan e indican en el Comprobante Liquidable (Impuesto al Valor Agre-
gado (IVA), Multas y Garantias), y solo el codigo (sin monto) de las deducciones que se calculan en

el pago (Ganancias y Sistema Unico de la Seguridad Social -SUSS-).

* Si el Resumen de Liquidacion genera mas de una Orden de Pago, se informa solo el codigo (sin
monto) de todas las deducciones, pues las que se calculan e indican en el Comprobante Liquidable se

aplican en la primera de las Ordenes de Pago que se paga.

3.2.3.4. MODIFICACIONES AL REGISTRO Y REGULARIZACIONES (CMR)

Modificaciones realizadas a Comprobantes de Compromiso, Devengado, y/o Pagado.

Las Modificaciones al Registro se aplican cuando se quiere modificar una gestion de gastos determinada,

lo que impacta ademas en las imputaciones presupuestarias o0 no presupuestarias asociadas.

Todas las modificaciones al registro estan basadas en un comprobante de “gestion”. Una vez autorizado el
Comprobante de Modificacion al Registro, los cambios quedan reflejados en la gestion, y actualizan las

etapas presupuestarias, 0 no presupuestarios, o segin corresponda, este comprobante queda asociado al original.

En ese sentido, se habla de “Comprobante de Modificacion de Compromiso” (CMC) cuando impacta
exclusivamente en gestiones que afectan compromiso; y de “Comprobante de Modificacion al Registro”
(CMR) para las gestiones que impactan en el compromiso y devengado simultaneo, o en el devengado y

pagado o en el pagado.
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El Comprobante de Modificaciones al Registro, que se puede aplicar sobre una gestion de acuerdo a su

caracter presupuestario o no presupuestario, puede afectar las siguientes etapas:

Etapa Modificacion Comprobante
Devengado presupuestario Desafectacion

Yy o presupuestario Correccion CMR
Pagado Desafectacion Reversion CMR

de Desafectacion de Pago

Correccidn.
Compromiso, Devengado Desafectacion Global CMR
y Pagado CorreccionGlobal

Cambio de Imputacién

El comprobante de Modificacion al Registro (CMR), se puede generar de forma manual o automatica segiin
se requiera, y se utiliza cuando deben realizarse ajustes sobre gestiones que han generado impactos en las

etapas de Compromiso, Devengado y/o Pagado.

Tipo Reg. Descripcion

DD Desafectacion de Devengado
CD Correccion de Devengado
DP Desafectacion de Pago

RDP  Reversion de desafectacion del Pago

DPP Descuento por Pronto Pago

CcP Correccién de Pago
CG Correccién Global

DG Desafectacion Global
CDI Cambio de Imputacién
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COMPROBANTE MODIFICACION DE REGISTRO (CMR)

DESCRIPCION DEL COMPROBANTE

El Comprobante de Modificacion de Registro (CMR) es aquel que se utiliza para generar una Modificacion

al Registro (MR) en cualquiera de las etapas del gasto y dependiendo de como este fue imputado.

Este comprobante sirve como documento de modificacion del registro original de documentos con o sin

imputacidn presupuestaria.

Segun el tipo de modificacion que se realice, se generan diferentes tipos de Comprobante de Modificacion de
Registro (CMR), los cuales se describen en el apartado “Tipos de Comprobantes de Modificacion al Registro”.
Responsabilidad

La responsabilidad de su elaboracion y correcta utilizacion recae directamente en el Secretario, el Sub-
secretario del Area Administrativa o un Funcionario de Nivel Equivalente, el Responsable del SAF y el
Responsable de la Unidad de Registro Contable de cada uno de los Organismos de la Administracion
Nacional. Ellos firman digitalmente y certifican que se ha tenido a la vista toda la documentacion que respalda

el contenido del comprobante y que la imputacion presupuestaria es la que corresponde al gasto ejecutado.

Disponibilidad y archivo

Los Comprobantes de Modificacion de Registro (CMR) firmados digitalmente permanecen disponibles en
el Sistema Integrado de Informacion Financiera Internet (e-SIDIF).

Datos Comunes

Se describen a continuacion los campos que todo Comprobante de Modificacion de Registro (CMR) debe

tener con independencia del tipo de registro que se esté modificando.

a) Datos de Cabecera

Etd. Proceso | | Nro. SIDIF

Etd. Emisora | | Id. Comprobante l | Estado
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Etd. Proceso (Entidad Proceso): Entidad responsable de registrar la gestion de un comprobante o transac-
cion en el Sistema, ya sea porque se trate de operaciones originadas en su ambito o por delegacion de una

Entidad Emisora (Multisaf). Se debe indicar tipo, codigo de identificacion y denominacion.

Etd. Emisora (Entidad Emisora): Entidad responsable de emitir el comprobante. Se debe indicar tipo, c6-
digo de identificacion y denominacion. Esta entidad puede ser el SAF o la Unidad Ejecutora de Préstamos
y Transferencias Externas (UEPEX). Cuando un ente ejecuta presupuestariamente su propio presupuesto la

Entidad de Proceso y la Emisora deben coincidir.

Nro. SIDIF: Numero de identificacion unico asignado automaticamente por el Sistema a cada Comprobante

de Modificacion de Registro (CMR) por ejercicio.

Id. Comprobante (Identificacion del Comprobante): Tipo, ejercicio y nimero correlativo propio del SAF

que el Sistema le asigna al comprobante.

Estado: Estado del comprobante. Puede ser: “Ingresado”, “En proceso de firma” o “Autorizado”.

b) Datos del Cuerpo

Tipo de Reglstro | Fecha de Creacidn

Subtipo de Regist |

ubtipa de Hegestra Fecha del Comprobante
Id, del Tramite
Fecha de Registro
Doc, Respaldatorio

Beneficiario | Fecha de Autorizacién

1. Banficlario | Fecha de Imgacta CUT

L. Descentralizada |

Comprobante Origen Nro. SIDIF

Comprobante Relationado Mra, SIDIF
Agente Financiero I
hedio de Pago

Moneda Operacidn | Tipo Cotizackan Fecha Cotizacion

Datos Financieros Datos del Extracta

Cuenta de Devolucidn Nro. Comprobante Id. Recibo

Cuenta Financiadora Fecha

Total Moneda QOrigen
Tatal Moneda Curso Legal

Observaciones

78



Tipo de Registro: Modificacion que se pretende realizar, conforme se detalla:

Tipo Reg. Descripcion

DG Desafectacion Global

CG Correccién Global

DP Desafectacion de Pago

RDP Reversién de desafectacion del Pago
DPP Descuento por Pronto Pago

CP Correccion de Pago

DD Desafectacion de Devengado

CD Correccion de Devengado

CDI Cambio de Imputacidn

Subtipo de Registro: Subtipo de registro para los Tipos de Registro Descuento por Pronto Pago, que se

describe en el apartado correspondiente.

Id. del Tramite (Identificacion del Tramite): Identificador del documento por el cual el SAF gestiona el
tramite, de corresponder. Se debe consignar Entidad Emisora, tipo, nimero y ejercicio. Ejemplo: expediente,

actuacion interna, nota, etc.

Doc. Respaldatorio (Documento Respaldatorio): Acto normativo en el que se fundamenta el registro de

la operacion. Ejemplo: Resolucion, Decreto, Disposicion, etc.

Beneficiario: Codigo y denominacion de la persona fisica o juridica con la cual se establece la relacion que

da origen al compromiso.
Id. Beneficiario (Identificacién del Beneficiario): Clave Unica de Identificacion (CUI) del beneficiario,
representado por el nimero de CUIL, CUIT, o CDI (Codigo de Identificacion AFIP), segiin corresponda.

Para los casos de beneficiario del exterior, se debe indicar el identificador tributario del pais de origen, segiin

haya sido informado en la documentacion de alta.
Los datos precedentemente descriptos deben coincidir con los del comprobante original.
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U. Descentralizada: Unidad Descentralizada donde se imputa el gasto, en el caso que el Organismo trabaje

con unidades descentralizadas.

Fecha de Creacién: Campo asignado automaticamente por el sistema, en el que se indican la fecha y hora

correspondientes al dia de ingreso del comprobante. Utiliza la modalidad dd/mm/aaaa 00:00.

Fecha del Comprobante: Campo asignado automaticamente por el sistema, en el que se indica la fecha y

hora correspondientes al dia de emision del comprobante. Utiliza la modalidad dd/mm/aaaa 00:00.

Fecha de Registro: Campo asignado automaticamente por el sistema, en el que se indican la fecha y hora
correspondientes al dia en que impacta presupuestaria y/o contablemente el comprobante en el sistema.
Utiliza la modalidad dd/mm/aaaa 00:00.

Fecha de Autorizacion: Campo asignado automaticamente por el sistema, en el que se indican la fecha y
hora correspondientes al dia en que ha sido autorizado el comprobante en el sistema. Utiliza la modalidad

dd/mm/aaaa 00:00.

Comprobante Origen: Tipo, nimero y ejercicio del comprobante de origen de la operacion y numero del

Sistema Integrado de Informacion Financiera (SIDIF).

Moneda Operaciéon: Cdodigo de la moneda de origen correspondiente a la operacion y su denominacion.

Ejemplo: Pesos.

Total Moneda Origen: Importe total en nimeros en moneda de origen.

Total Moneda Curso Legal: Importe total en nimeros en moneda de curso legal.

Observaciones: Observaciones correspondientes segiin la operacion que se trate.
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¢) Datos del detalle

Detalle del Comprobante |

€. Catdloge = Descripcidn 0. Gasto | Cant UM. | Precio Unitario | % IVA Otros Cptos. Importe VA Importe MCL ]
Detalle Presupuestario
Cpte. Compromisa | Ejer | SAF | UD | A Programdtica | UG O.Gasto | FFin| M | PEX | SIGADE | RECAC | Importe MCL I

Total detalle Presupuestario

Detalle Mo Presupuestario
AT | Descripeidn PEX | SIGADE | RECAC | Importe MCL I

Taotal detalle No Présupuestaris

* Presupuestario:

Cpte. Compromiso (Comprobante Compromiso): Identificacion del comprobante de compromiso de la

operacion que se requiere regularizar, de corresponder. Se debe indicar Entidad Emisora, tipo, ejercicio y

numero del comprobante de gestion.

Ejer: Ejercicio de la imputacion que se requiere modificar.

SAF: Cddigo del Servicio Administrativo Financiero (SAF), donde se encuentran distribuidos los pertinentes
créditos presupuestarios, sobre el cual se afecta la ejecucion de gastos. En caso de gestiones Multisaf se

deben indicar los codigos de todos los Servicios Administrativo Financiero (SAF) afectados por el comprobante.

UD: Codigo y descripcion de la Unidad Descentralizada.

A continuacion se detallara la imputacion presupuestaria, con sus abreviaturas, entendiéndose por esta la
asignacion para la ejecucion del gasto por partida presupuestaria, expresada en su minimo nivel en funcién

del objetivo del programa y de los créditos asignados.

A Programatica: Apertura Programatica.
Pg: Programa.

Sp: Subprograma.

Py: Proyecto.

Ac: Actividad.

Ob: Obra.
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UG: Ubicacion Geografica.

O Gasto: Objeto del Gasto.
In: Inciso.

Pp: Partida Principal.

Pc: Partida Parcial.

SPc: Partida Sub-Parcial.

FFin: Fuente Financiamiento.

M: Tipo de Moneda.

PEX: Codigo correspondiente al préstamo externo.

SIGADE: Cuando el Comprobante de Modificacion de Registro (CMR) incluye imputaciones presupuestarias

destinadas al pago del servicio de la deuda publica, se consigna el codigo Sistema de Gestion y Analisis de

la Deuda (SIGADE) que lo identifica.

RECAC: Cddigo asignado al Registro de Créditos a Cobrar generado por instrumentos en Activos Financieros.

Importe MCL: Monto en numeros en moneda de curso legal.

Total detalle Presupuestario: Sumatoria del importe total en nimeros en moneda de curso legal, de

cada renglon presupuestario

* No presupuestario:

AXT: Cddigo del Auxiliar TGN, correspondiente a la Tabla de Coédigos AXT obrante en el Sistema Integrado

de Informacion Financiera Internet (e-SIDIF).

Descripcion: Descripcion correspondiente del Auxiliar TGN.

PEX: Codigo correspondiente al préstamo externo.
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SIGADE: Cuando el Comprobante de Modificacion de Registro (CMR) incluye imputaciones presupues-

tarias destinadas al pago del servicio de la deuda publica, se consigna el codigo Sistema de Gestion y Analisis

de la Deuda (SIGADE) que lo identifica.

RECAC: Cddigo asignado al Registro de Créditos a Cobrar generado por instrumentos en Activos Financieros.

Importe MCL: Monto en numeros en moneda de curso legal.

Total detalle no Presupuestario: Importe total en nimeros en moneda de curso legal.

Nota: Los datos precedentemente descriptos deberan ser coincidentes con el comprobante original.

TIPOS DE COMPROBANTES DE MODIFICACION AL REGISTRO

Desafectacion Global (DG)
Correccidn Global (Cq)
Desafectacion del Pago (DP)
Reversion de Desafectacion del Pago (RDP)
Descuento por Pronto Pago (DPP)
Correccion del Pago (CP)
Desafectacion de Devengado (DD)
Correccidn de Devengado (CD)
Cambio de Imputacion (CDI)

a) Desafectacion Global (DG)

Se utiliza cuando sea necesario desafectar total o parcialmente los items en todas las etapas realizadas por
una gestion de gastos. Para las gestiones imputadas presupuestariamente se desafectan las etapas de
compromiso, devengado y pagado, en tanto que para aquellas imputadas en forma no presupuestarias se

desafecta el devengado y pagado, de acuerdo a las reglas que se apliquen para tal fin.
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El comprobante original sobre el cual se aplica la Desafectacion Global es el Comprobante de Pago o un

Comprobante de Regularizacion Global (CRG) en todos sus tipos.

Datos del Cuerpo especificos

Fecha de Impacto CUT: Campo asignado automaticamente por el sistema, en el que se indica la fecha de

impacto en la Cuenta Unica del Tesoro. Utiliza la modalidad dd/mm/aaaa 00:00.

Comprobante Relacionado: Comprobante asociado indirectamente a la gestion. Se debe indicar tipo, nt-

mero y ejercicio del comprobante y numero de SIDIF.

Para el caso de un Comprobante de Modificacion de Registro (CMR) de Desafectacion Global (DG), el
comprobante relacionado es la Orden de Pago Presupuestaria (OP PRE) o la Orden de Pago Sin Imputacion

Presupuestaria (OP NPR) segun corresponda.

Agente Financiero: Campo aplicable en el caso de pagos a Beneficiarios del Exterior. Se deben indicar el
codigo y la denominacion de la Entidad Financiera local que gestiona la transferencia de los fondos hacia

el banco receptor del exterior, donde esta radicada la cuenta del beneficiario final.

Medio de Pago: Instrumento mediante el cual se realiza la cancelacion de la obligacion generada. Existen

distintos tipos de medios de pago como Transferencia Bancaria, Nota de Pago, Cheque u otros.

Datos Financieros

Cuenta de Devolucién: Codigo del Banco, numero de sucursal y nimero de Cuenta de Devolucion.

Cuenta Financiadora: Codigo del Banco, nimero de sucursal y nimero de Cuenta de la Cuenta Financiadora,

entendiéndose por esta, la cuenta cuyas disponibilidades son afectadas para el financiamiento del gasto.

Puede ser una cuenta escritural, cuando se trata de gastos financiados con recursos incorporados al sistema
de Cuenta Unica del Tesoro (CUT); o bancaria, cuando se trata de gastos financiados con recursos que estan

fuera de dicho sistema.
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Datos del Extracto

Nro. Comprobante: Numero de comprobante correspondiente y ejercicio.

Fecha: Fecha con el formato dd/mm/aaaa.

Id. Recibo: Numero de identificacion del Recibo.

b) Correccion Global (CG)

Se emitira cuando sea necesario corregir, total o parcialmente, los items en todas las etapas realizadas
por una gestion de gastos. Para las gestiones imputadas presupuestariamente se corrigen las etapas de
compromiso, devengado y pagado, en tanto que para aquellas imputadas en forma no presupuestaria se corrige

el devengado y pagado.

Los comprobantes originales sobre los cuales se aplica la correccion global es son la Orden de Pago
Presupuestaria, la Orden de Pago Sin Imputacion Presupuestaria o el Comprobante de Regularizacion Global

(CRG) en todos sus tipos, excepto el de Diferencia de Cambio (DC).

Datos del Cuerpo especificos

Comprobante Relacionado: Comprobante asociado indirectamente a la gestion. Se deben indicar tipo,
numero y ejercicio del comprobante y del nimero SIDIF. Para el caso del Comprobante de Modificacion
de Registro (CMR) de Correccion Global (CG), cuyo comprobante original sea un Comprobante de
Regularizacion Global (CRG), el comprobante relacionado es la Orden de Pago Presupuestaria (OP PRE)

o la Orden de Pago Sin Imputacion Presupuestaria (OP NPR), seglin corresponda.
Agente Financiero: Campo aplicable en el caso de pagos a Beneficiarios del Exterior. Se deben indicar el

c6digo y la denominacion de la Entidad Financiera local que gestiona la transferencia de los fondos hacia

el banco receptor del exterior, donde esta radicada la cuenta del beneficiario final.
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c) Desafectacion del Pago (DP)

Se utiliza cuando sea necesario desafectar la etapa de pagado presupuestario o no presupuestario y financiero

de una gestion de pagos determinada.

El comprobante original sobre el cual se aplica la Desafectacion del Pago es el Comprobante de Pago.

Datos del Cuerpo especificos

Fecha de Impacto CUT: Campo asignado automaticamente por el sistema, en el que se indica la fecha de

impacto en la Cuenta Unica del Tesoro. Utiliza la modalidad dd/mm/aaaa 00:00.

Comprobante Relacionado: Comprobante asociado indirectamente a la gestion. Se debe indicar tipo,
nimero y ejercicio del comprobante y del nimero SIDIF. Para el caso del Comprobante de Modificacion
de Registro (CMR) de Desafectacion de Pago (DP) el comprobante relacionado es la Orden de Pago

Presupuestaria (OP PRE) o la Orden de Pago sin Imputacion Presupuestaria (OP NPR) segun corresponda.

Agente Financiero: Campo aplicable en el caso de pagos a Beneficiarios del Exterior. Se deben indicar el
codigo y la denominacion de la Entidad Financiera local que gestiona la transferencia de los fondos hacia

el banco receptor del exterior, donde esta radicada la cuenta del beneficiario final.

Medio de Pago: Instrumento mediante el cual se realiza la cancelacion de la obligacion generada. Existen

distintos tipos de medios de pago como Transferencia Bancaria, Nota de Pago, Cheque u otros.

Datos Financieros

Cuenta de Devoluciéon: Cédigo del Banco, ntimero de sucursal y el nimero de Cuenta de Devolucion.

Cuenta Financiadora: Codigo del Banco, nimero de sucursal y nimero de Cuenta de la Cuenta Financiadora,

entendiéndose por esta, la cuenta cuyas disponibilidades son afectadas para el financiamiento del gasto.

Pueden ser cuentas escriturales, cuando se trata de gastos financiados con recursos incorporados al sistema
de Cuenta Unica del Tesoro (CUT); o bancarias, cuando se trata de gastos financiados con recursos que

estan fuera de dicho sistema.
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Datos del Extracto

Nro. Comprobante: Numero de comprobante correspondiente y el ejercicio.

Fecha: Fecha con el formato dd/mm/aaaa.

Id. Recibo: Numero de identificacion del Recibo.

d) Reversion de Desafectacion del Pago (RDP)

Este tipo de Modificacion al Registro se utiliza cuando es necesario revertir la Desafectacion del Pago.

El comprobante original sobre el cual se aplica la Reversion de Desafectacion del Pago es el Comprobante de Pago.

Datos del Cuerpo especificos

Fecha de Impacto CUT: Campo asignado automaticamente por el sistema, en el que se indica la fecha de

impacto en la Cuenta Unica del Tesoro. Utiliza la modalidad dd/mm/aaaa 00:00.

Comprobante Relacionado: Comprobante asociado indirectamente a la gestion. Se debe indicar tipo,
numero y ejercicio del comprobante y del nimero del Sistema Integrado de Informacion Financiera (SIDIF).
Para el caso del Comprobante de Modificacion de Registro (CMR) de Reversion de Desafectacion del Pago
(RDP), el comprobante relacionado es el Comprobante de Modificacion de Registro (CMR) de Desafectacion
del Pago (DP).

Agente Financiero: Campo aplicable en el caso de pagos a Beneficiarios del Exterior. Se deben indicar el
codigo y la denominacion de la Entidad Financiera local que gestiona la transferencia de los fondos hacia

el banco receptor del exterior, donde esta radicada la cuenta del beneficiario final.

Medio de Pago: Instrumento mediante el cual se realiza la cancelacion de la obligacion generada. Existen

distintos tipos de medios de pago como Transferencia Bancaria, Nota de Pago, Cheque u otros.

87



Datos Financieros
Cuenta de Devolucion: Codigo del Banco, nimero de sucursal y nimero de Cuenta de Devolucion.
Cuenta Financiadora: Codigo del Banco, nimero de sucursal y nimero de Cuenta de la Cuenta Financiadora,

entendiéndose por esta, la cuenta cuyas disponibilidades son afectadas para el financiamiento del gasto.

Puede ser una cuenta escritural, cuando se trata de gastos que se financian con recursos incorporados al sis-
tema de Cuenta Unica del Tesoro (CUT); o bancaria, cuando se trata de gastos que se financien con recursos

que estan fuera de dicho sistema.

Datos del Extracto

Nro. Comprobante: Numero de comprobante correspondiente y el ejercicio.

Fecha: Fecha de la boleta de pago con el formato dd/mm/aaaa.

Id. Recibo: Numero de identificacion del Recibo.

e) Descuento por Pronto Pago (DPP)

Se utiliza cuando se realiza la cancelacion de una Orden de Pago que tiene incluido descuento por pronto

pago y se encuentra dentro del periodo de validez.

Existen dos subtipos de Comprobante de Modificacion de Registro (CMR) de Descuento por Pronto
Pago (DPP):

- Aplicacion (APL)

- Reversion (REV)

El Comprobante de Modificacion de Registro (CMR) del tipo Descuento por Pronto Pago (DPP), subtipo
Aplicacion (APL), y el Comprobante de Modificacion de Registro (CMR) del tipo Descuento por Pronto
Pago (DPP), subtipo Reversion (REV), deben tener como comprobante de origen la Orden de Pago
Presupuestaria (OP PRE).
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Datos del Cuerpo especificos

Comprobante Relacionado: Comprobante asociado indirectamente a la gestion. Se debe indicar tipo,
numero y ejercicio del comprobante y del nimero del Sistema Integrado de Informacion Financiera (SIDIF).
Para el caso de Comprobante de Modificacion de Registro (CMR) del tipo Descuento por Pronto Pago
(DPP), subtipo Aplicacion (APL), el comprobante relacionado es el Comprobante de Pago (PG). Para
el caso de Comprobante de Modificacion de Registro (CMR) del tipo Descuento por Pronto Pago (DPP),
subtipo Reversion (REV), el comprobante relacionado es el de Comprobante de Modificacion de Registro

(CMR) del tipo Descuento por Pronto Pago (DPP), subtipo Aplicacion (APL).

f) Correccidn del Pago (CP)

Este tipo de Modificacion al Registro se utiliza cuando es necesario corregir el registro del pagado de una
imputacion presupuestaria o no presupuestaria de una misma Orden de Pago, producto de un pago parcial

erroneamente seleccionado.

El comprobante original sobre el cual se aplica la Correccion del Pago es el Comprobante de Pago.

Datos del Cuerpo especificos

Comprobante Relacionado: Comprobante asociado indirectamente a la gestion. Se debe indicar tipo, nimero
y ejercicio del comprobante y del niimero del Sistema Integrado de Informacion Financiera (SIDIF). Para
el caso de Comprobante de Modificacion de Registro (CMR) tipo Correccion del Pago (CP), el comprobante
relacionado es la Orden de Pago Presupuestaria (OP PRE) o la Orden de Pago Sin Imputacion Presupuestaria

(OP NPR), segun corresponda.
Agente Financiero: Campo aplicable en el caso de pagos a Beneficiarios del Exterior. Se deben indicar el

codigo y la denominacion de la Entidad Financiera local que gestiona la transferencia de los fondos hacia

el banco receptor del exterior, donde esta radicada la cuenta del beneficiario final.
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g) Desafectacion de Devengado (DD)

Se utiliza cuando es necesario desafectar el devengado no pagado total o parcialmente de aquellas opera-

ciones que realizan el registro de compromiso separado del devengado, asi como también las operaciones

de compromiso y devengado simultaneo.

El comprobante original sobre el cual se aplica la Desafectacion de Devengado es la Orden de Pago Presu-

puestaria o la Orden de Pago sin Imputacion Presupuestaria.

Datos del Cuerpo especificos

Agente Financiero: Campo aplicable en el caso de pagos a Beneficiarios del Exterior. Se deben indicar el

codigo y la denominacion de la Entidad Financiera local que gestiona la transferencia de los fondos hacia

el banco receptor del exterior, donde esta radicada la cuenta del beneficiario final.

Datos del Detalle especificos

Detalle del Comprobante |

C. Catdloge = Descripcidn 0. Gasto Cant. UM, Precio Unitario | % IVA Otros Cptos. Importe IVA Importe MCL ]
Detalle Presupuestario
Cpte. Compromiso Ejer SAF | UD | A Programdtica UG 0. Gasto FFin| M | PEX | SIGADE | RECAC Impaorte MCL

Total detalle Presupuestario

Detalle No Presupuestario
AXT | Descripcidn PEX | SIGADE | RECAC | Importe MCL |

Tatal detalle No Présupuestario

C. Catilogo: Numero de catalogo correspondiente al objeto del gasto.

Descripcion: Descripcion del objeto, acorde con el codigo de catalogo.

O. Gasto: Cddigo del Objeto del gasto.

Inciso. Partida Ppal. Part. Parcial Sub-Parcial.
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Cant.: Numero correspondiente a la cantidad comprada.

U.M.: Unidad de medida del objeto.

Precio Unitario: Precio unitario del objeto.

% IVA: Porcentaje de IVA aplicado.

Otros Cptos: Conceptos no contemplados en otros campos.

Importe IVA: Monto correspondiente al IVA de la operacion.

Importe MCL: Monto en nimeros en moneda de curso legal.

h) Correccion de Devengado (CD)

Se emite cuando es necesario corregir el Devengado (no pagado) en aquellas gestiones que realizan

devengado unicamente (el registro del compromiso esta por separado).

El comprobante original sobre el cual se aplica la Desafectacion de Devengado es la Orden de Pago Presu-

puestaria o la Orden de Pago sin Imputacion Presupuestaria.

Datos del Cuerpo especificos
Agente Financiero: Campo aplicable en el caso de pagos a Beneficiarios del Exterior. Se deben indicar el

c6digo y la denominacion de la Entidad Financiera local que gestiona la transferencia de los fondos hacia

el banco receptor del exterior, donde esta radicada la cuenta del beneficiario final.
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Datos del Detalle especificos

Detalle del Comprobante

Detalle del Comprobante I

€. Catdlogo | Descripcldn | ©. Gasto Cant. | UM. | PrecioUnitario | % IVA Otros Cptos. Importe VA | Importe MCL ]
Detalle Presupuestario
Cpte. Compromiso | Ejer SAF | UD | A Programitica UG 0. Gasto FFin| M | PEX | SIGADE | RECAC Importe MCL

Total detalle Presupuestario

Detalle Mo Presupuestario
AXT | Descripcicn PEX | SIGADE | RECAC | Importe MCL I

Tatal detalle No Présupusitans

C. Catdlogo: Numero de catalogo correspondiente al objeto del gasto.

Descripcion: Descripcion del objeto, acorde con el codigo de catalogo.

0. Gasto: Caodigo del Objeto del gasto.

Inciso. Partida Ppal. Part. Parcial Sub-Parcial.

Cant.: Numero correspondiente a la cantidad comprada.

U.M.: Unidad de medida del objeto.

Precio Unitario: Precio unitario del objeto.

% IVA: Porcentaje de VA aplicado.

Otros Cptos: Conceptos no contemplados en otros campos.

Importe IVA: Monto correspondiente al IVA de la operacion.

Importe MCL: Monto en numeros en moneda de curso legal.
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i) Cambio de Imputacion (CDI)

Este tipo de Modificacion al Registro se utiliza cuando es necesario cambiar las imputaciones de un gasto,
en todas sus etapas, imputados de forma No Presupuestaria a Presupuestaria y también de Presupuestaria a

No Presupuestaria.

Solo se puede realizar como excepcion un comprobante de Cambio de Imputacion de Presupuestario a No
Presupuestario con autorizaciéon del Organo Rector (CGN), y se utiliza para ello el Codigo del Auxiliar de

Tesoreria (AXT) debidamente habilitado.

Si las imputaciones originales a cambiar son presupuestarias, se desafectan las etapas de compromiso,

devengado y pagado, y se afecta el gasto a la imputacion no presupuestaria, en sus etapas de devengado y pagado.

Si las imputaciones originales a cambiar son no presupuestarias, se desafectan las etapas de devengado y

pagado, y se afecta el gasto a la imputacion presupuestaria, en sus etapas de compromiso, devengado y pagado.

Los comprobantes originales sobre los que se aplica el Cambio de Imputacion es la Orden de Pago Presupuestaria,
la Orden de Pago sin Imputacion Presupuestaria o un Comprobante de Regularizacion Global (CRG),

en todos sus tipos.

Datos del Cuerpo especificos

Comprobante Relacionado: Comprobante asociado indirectamente a la gestion. Se debe indicar tipo, ni-
mero y ejercicio del comprobante y del numero del Sistema Integrado de Informacion Financiera (SIDIF).
Para el caso de Comprobante de Modificacion de Registro (CMR) del tipo Cambio de Imputacion (CDI),
cuyo comprobante original sea un Comprobante de Regularizacion Global (CRG), el comprobante relacionado
es la Orden de Pago Presupuestaria (OP PRE) o la Orden de Pago Sin Imputacion Presupuestaria (OP NPR),

segun corresponda.
Agente Financiero: Campo aplicable en el caso de pagos a Beneficiarios del Exterior. Se deben indicar el

c6digo y la denominacion de la Entidad Financiera local que gestiona la transferencia de los fondos hacia

el banco receptor del exterior, donde esta radicada la cuenta del beneficiario final.
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Comprobante de Modificacion de Registro
Tipo de CMR

Hoja 1 de X

Etd. Procesa I |

Etd. Emisora | |

Hro. SIDIF

4. Comprobante 1 I Estads

Tipo de Registro |
Sublipo de Registro |
|1d. del Trimite -
Doc, Respaldaterio)
Beneficiario [ l
Id. Beneficiario [ |

L. Descentralizada ]

Fecha de Creacitn
Fecha del Comprobante
Fecha de Registro

Fecha de Autorizacién

Fecha de Impacto CUT

Comprobante Origen

Nra. SIMF

Comprobante Relacionada

Nro, SIDIF

Agente Financiero
Medio de Pago

Moneda Operacidn [

Tipo Cotizacidn | Faschea|

Dates Financieros
Cuenta de Devolucion
Cuenta Financiadora

Datos del Extracto
Nro. Comprobante

Fecha

Id. Reciba |

Total Moneda Origen

Tatal Moneda Curso Legal

Observaciones

Detalle del Comprobante |

C. Catdlogo = Descripcidn

0. Gasto Cant. Precio Unitario | % IVA Otros Cptos. Importe VA

importe MCL |

Detalle Presupuestario

|Cpll. Compromiso Ejer

SAF | UD | A Programitica UG 0. Gasto FFin| M | PEX | SIGADE

RECAL

Importe MCL |

Detalle Mo Presupuestario

Total detalle Presupuestario

AXT

Descripcidn PEX RECAC | Importe ML |

Total detalle No Présupuestana

Contiene solo los campos completos que responden a las necesidades del CMC indentificado
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COMPROBANTE DE REGULARIZACION GLOBAL (CRG)

Para los casos en que se requiere reflejar un conjunto de gastos ocurridos fuera del ambito de la gestion, se

definié un Comprobante de Regularizacion Global cuya funcionalidad permite el registro de dichos gastos.

Dicho comprobante admite:

a) La regularizacion de gastos presupuestarios, afectando las etapas de compromiso, devengado y pagado

en forma simultanea, o de devengado y pagado, para el caso que hubiera compromiso previo. Estas regu-

larizaciones pueden hacer referencia a una Solicitud de Gastos Genérica que haya realizado previamente

un preventivo para un gasto previsto.

b) La regularizacion de gastos/egresos no presupuestarios, contabilizando el devengado y/o pagado en

forma simultanea.

Las regularizaciones pueden ser Puras o por Débito Directo. Las primeras no revisten movimientos de fondos

en la Cuenta Unica del Tesoro (CUT) o bien se utilizan para registro de gastos y recursos sin movimiento

de fondos. Por lo general requieren de un vinculo con el registro de recursos. Las segundas, por su parte,

tienen movimiento de fondos y se respaldan en la ocurrencia de un débito en alguna de las cuentas bancarias.

Ejemplo: comisiones bancarias.

Las regularizaciones se dividen en subtipos en funcion de la operacidon que se pretende registrar.

Descripcion

Regularizacion Global de operaciones vinculadas
Regularizacion Global por operaciones relacionadas
Regularizacion Global por débito bancario

Regularizacion Global por reexpresién moneda extranjera
Regularizacion Global por Diferencia de Cambio

Otra Regularizaciéon Global

Tipo
CRG
CRG
CRG
CRG
CRG

CRG

Subtipo
ov
OR
DB
RME
DC

OTR
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Operaciones Vinculadas (OV): Se utilizan para regularizar, en forma presupuestaria o no presupuestaria,

transacciones de recursos/ingresos y gastos/egresos en las que no hay movimientos de fondos.

Operaciones Relacionadas (OR): Se utilizan para regularizar, en forma presupuestaria o no presupuestaria
transacciones de recursos/ingresos y gastos/egresos donde existen movimientos de fondos no incorporados

en el sistema de Cuenta Unica del Tesoro (CUT).

Débito en Cuenta Bancaria (DB): Se utiliza para regularizar en forma presupuestaria o no presupuestaria,

movimientos de fondos en cuentas bancarias, producto de comisiones, avales caidos, embargos, etc.

Diferencia de Cambio (DC): Se utiliza para regularizar en forma presupuestaria y no presupuestaria,
diferencias de cambio provenientes de débitos en cuentas bancarias y para los casos en que la diferencia de

cambio se genere por un débito bancario mayor al pago registrado.

Reexpresion de Moneda Extranjera (RME): Se utiliza para regularizar en forma no presupuestaria (o

presupuestaria si correspondiere), reexpresion de cuentas bancarias en moneda extranjera.

DESCRIPCION DEL COMPROBANTE

El Comprobante de Regularizacion Global (CRG) es el que se usa cuando es necesario afectar directamente
las etapas de Compromiso, Devengado y Pagado, cuando se trate de regularizaciones presupuestarias, o De-

vengado y Pagado, en el caso de regularizaciones no presupuestarias, que no tengan una gestion previa.

Segun el tipo de Regularizacion que se realice, se generan diferentes subtipos de Comprobante de Regula-

rizacién Global (CRG), que se describen en el apartado correspondiente.

Responsabilidad

La responsabilidad de su elaboracion y correcta utilizacion recae directamente en el Secretario, el Subse-
cretario del Area Administrativa o un Funcionario de Nivel Equivalente, el Responsable del SAF y el
Responsable de la Unidad de Registro Contable de cada uno de los Organismos de la Administracion Na-
cional. Ellos firman digitalmente y certifican que se ha tenido a la vista toda la documentacion que respalda

el contenido del comprobante y que la imputacion presupuestaria es la que corresponde al gasto ejecutado.
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Disponibilidad y archivo

Los Comprobantes de Regularizacion Global (CRG) firmados digitalmente permanecen disponibles en el

Sistema Integrado de Informacion Financiera Internet (e-SIDIF).

Datos Comunes

Se describen a continuacion los campos que todo tipo de Comprobante de Regularizacion Global (CRG)

debe tener con independencia del tipo de regularizacion que se esté efectuando.

a) Datos de Cabecera

Etd, Proceso | | Nro. SINF

Etd. Emizors | | Id. Camprobante l | Estada

Etd. Proceso (Entidad Proceso): Entidad responsable de registrar la gestion de un comprobante o transaccion
en el Sistema, ya sea porque se trate de operaciones originadas en su ambito o por delegacion de una Entidad

Emisora (Multisaf). Se debe indicar tipo, cddigo de identificacion y denominacion.

Etd. Emisora (Entidad Emisora): Entidad responsable de emitir el comprobante. Se debe indicar tipo, codigo
de identificacion y denominacion. Esta entidad puede ser el SAF o la Unidad Ejecutora de Préstamos y

Transferencias Externas (UEPEX).

Cuando un ente ejecuta presupuestariamente su propio presupuesto la Entidad de Proceso y la Emisora

deben coincidir.

Nro. SIDIF: Numero de identificacion Gnico asignado automaticamente por el Sistema a cada Comprobante

de Regularizacion Global (CRG) por ejercicio.

Id. Comprobante (Identificacion del Comprobante): Tipo, ejercicio y nimero correlativo propio del

(SAF) que el Sistema le asigna al comprobante.

Estado: Estado del comprobante. Puede ser “Ingresado”, “En proceso de firma” o “Autorizado”.
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b) Datos del Cuerpo

Cuenta Financiadora

Cra. Moneda Extranjera

Tipo de Registro | ] Fecha de Creacién
|
Subtipo de Registro
pade | Fecha del Comprobante
Id. del Trimite F
f Fecha de Registro
Doc. Respaldatorio |
Benefickario J Facha de Autorizacién
G | Fecha de Impacto CUT
U, Descentralizada | ] .
Comprobante Origen Nro. SIMF
Comprobante Relacionada | Nro. SIDIF
Agente Financiens [
Medio de Pago
Moneda Operacidn [ Tipo Cotizacion I Fecha Cotizacidn
Datos Finamcieros Datos del Extracto
Cuenta de Devolucion Mro. Comprobante |

Mov. Int, Extracto

Fecha

1d. del Vincula

Total Moneda Origen

Total Moneda Curso Legal

Observaciones

Tipo de Registro: Especificacion de Tipo CRG en todos los casos.

Subtipo de Registro: Especificacion del subtipo de registro en el apartado correspondiente.

ov

OR

DB

RME

DC

OTR

Operaciones Vinculadas
Operaciones Relacionadas
Débito Bancario

Reexpresion Moneda Extranjera
Diferencia de Cambio

Otros
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Id. Del Tramite (Identificacion del Tramite): Identificador del documento por el cual el SAF gestiona el
tramite, de corresponder. Se debe consignar Entidad Emisora, tipo, nimero y ejercicio. Ejemplo: expediente,

actuacion interna, nota, etc.

Doc. Respaldatorio (Documento Respaldatorio): Acto normativo en el que se fundamenta el registro de

la operacion. Ejemplo: Resolucion, Decreto, Disposicion, etc.
Beneficiario: Codigo y denominacion de la persona fisica o juridica con la que se identifica la transaccion.
Id. Beneficiario (Identificacién del Beneficiario): Clave Unica de Identificacion (CUI) del beneficiario,

representado por el nimero de CUIL, CUIT, o CDI (Codigo de Identificacion AFIP), segun corresponda.

Para los casos de beneficiario del exterior, se debe indicar el identificador tributario del pais de origen, segun

haya sido informado en la documentacion de alta.

Los datos precedentemente descriptos deben coincidir con los del comprobante original.

U. Descentralizada: Unidad Descentralizada donde se imputa el gasto, en el caso de que el Organismo

trabaje con unidades descentralizadas.

Fecha de Creacion: Campo asignado automaticamente por el sistema, en el que se indica la fecha y hora

correspondientes al dia de ingreso del comprobante. Utiliza la modalidad dd/mm/aaaa 00:00.

Fecha del Comprobante: Campo asignado automaticamente por el sistema, en el que se consigna la fecha

y hora correspondientes al dia de emision del comprobante. Utiliza la modalidad dd/mm/aaaa 00:00.

Fecha de Registro: Campo asignado automaticamente por el sistema, en el que se indica la fecha y hora
correspondientes al dia en que impacta presupuestaria y contablemente el comprobante en el sistema. Utiliza

la modalidad dd/mm/aaaa 00:00.

Fecha de Autorizacién: Campo asignado automaticamente por el sistema, en el que se indica la fecha y
hora correspondientes al dia en que ha sido autorizado el comprobante en el sistema. Utiliza la modalidad

dd/mm/aaaa 00:00.
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Fecha de Impacto CUT: Campo asignado automaticamente por el sistema, en el que se indica la fecha de

impacto en la Cuenta Unica del Tesoro. Utiliza la modalidad dd/mm/aaaa 00:00.

Moneda Operacién: Codigo de la moneda de origen correspondiente a la operacion y su denominacion.

Ejemplo: Pesos.

Medio de Pago: Cdodigo que identifica la operacion que se esta regularizando. Ejemplo: si es un débito en

cuenta bancaria se asigna el codigo Débito en Cuenta Bancaria (DB).

Total Moneda Origen: Importe total en nimeros en moneda de origen.

Total Moneda Curso Legal: Importe total en nimeros en moneda de curso legal.

Observaciones: Observaciones correspondientes segiin la operacion que se trate.

¢) Datos del detalle

Detalle Presupuestario I
Cpte. Compromiso Ejer SAF | UD | A, Programdtica UG 0. Gasto FFin| M | PEX | SIGADE | RECAC Importe MCL ]

Total detalle Presupuestario

Detalle No Presupuestarko l
AXT Descripcidn PEX | SIGADE | RECAC | Importe MCL |

Taral detalle No Presupuestario

* Presupuestario:

Cpte. Compromiso (Comprobante Compromiso): Identificacion del comprobante de compromiso de la
operacion que se requiera regularizar, de corresponder. Se debe indicar Entidad Emisora, tipo, ejercicio y

numero del comprobante de gestion.

Ejer: Ejercicio de la imputacioén que se requiere regularizar.
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SAF: Cddigo del Servicio Administrativo Financiero (SAF), donde se encuentran distribuidos los pertinentes
créditos presupuestarios, sobre el cual se afecta la ejecucion de gastos. En caso de gestiones Multisaf se

deben indicar los codigos de todos los SAF afectados por el comprobante.

UD: Codigo y descripcion de la Unidad Descentralizada.

A continuacion se detallara la imputacion presupuestaria, con sus abreviaturas, entendiéndose por esta la
asignacion para la ejecucion del gasto por partida presupuestaria, expresada en su minimo nivel en funcion

del objetivo del programa y de los créditos asignados.

A Programatica: Apertura Programatica.
Pg: Programa.

Sp: Subprograma.

Py: Proyecto.

Ac: Actividad.

Ob: Obra.

UG: Ubicacion Geografica.

O Gasto: Objeto del Gasto.
In: Inciso.

Pp: Partida Principal.

Pc: Partida Parcial.

SPc: Partida Sub-Parcial.

Ffin: Fuente Financiamiento.

M: Tipo de Moneda.

PEX: Codigo correspondiente al préstamo externo.

SIGADE: Cuando el Comprobante de Regularizacion Global (CRG) incluye imputaciones presupuestarias

destinadas al pago del servicio de la deuda publica, se consigna el codigo del SIGADE que lo identifica.

RECAC: Cddigo asignado al Registro de Créditos a Cobrar generado por instrumentos en Activos Financieros.
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Importe MCL: Monto en numeros en moneda de curso legal.

Total detalle Presupuestario: Sumatoria del importe total en nimeros en moneda de curso legal, de cada

renglon presupuestario.

Nota: Los datos precedentemente descriptos deberan ser coincidentes con el comprobante original.

* No presupuestario:

AXT: Codigo del Auxiliar TGN, correspondiente a la Tabla de Cdodigos de Auxiliar de Tesoreria (AXT)

obrante en el Sistema Integrado de Informacion Financiera Internet (e-SIDIF).

Descripcion: Descripcion correspondiente del Auxiliar TGN.

PEX: Codigo correspondiente al préstamo externo.

SIGADE: Cuando el Comprobante de Regularizacion Global (CRG) incluye imputaciones presupuestarias

destinadas al pago del servicio de la deuda publica, se consigna el codigo del SIGADE que lo identifica.

RECAC: Codigo asignado al Registro de Créditos a Cobrar generado por instrumentos en Activos Financieros.

Importe MCL: Monto en numeros en moneda de curso legal.

Total detalle No Presupuestario: Importe total en nimeros en moneda de curso legal.

Nota: Los datos precedentemente descriptos deberan ser coincidentes con el comprobante original.

102



SUBTIPOS DE COMPROBANTE DE REGULARIZACION GLOBAL (CRG)

CRG — Operaciones Vinculadas (ov)
CRG — Operaciones Relacionadas (OR)
CRG — Débito Bancario (DB)
CRG — Reexpresién Moneda Extranjera (RME)
CRG — Diferencia de Cambio (DC)
CRG - Otros (OTR)

a) Comprobante de Regularizaciéon Global (CRG) — Operaciones Vinculadas (OV)

Se utiliza para regularizar, en forma presupuestaria o no presupuestaria, aquellas transacciones en las que

no hay movimientos de fondos.

Datos del Cuerpo especificos

Tipo Cotizacion: Cotizacion del tipo vendedor del Banco de la Nacion Argentina vigente el dia habil an-
terior a la confeccion del comprobante, salvo indicacion en contrario. Se exceptuan aquellas transacciones
vinculadas con operaciones de la Deuda Publica.

Fecha: Fecha y hora correspondiente al tipo de cambio. Utiliza la modalidad dd/mm/aaaa 00:00.

Cotizacion: Monto en Pesos del tipo de cambio.

Id. Del Vinculo (Identificacion del Vinculo): Tipo, nimero del Sistema Integrado de Informacion

Financiera (SIDIF) y ejercicio de los comprobantes de las operaciones vinculadas.

b) Comprobante de Regularizacion Global (CRG) — Operaciones Relacionadas (OR)

Se utiliza para regularizar, en forma presupuestaria o no presupuestaria, transacciones donde existen movimientos

de fondos no incorporados en el sistema de Cuenta Unica del Tesoro.
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Datos del Cuerpo especificos

Tipo Cotizaciéon: Cotizacion del tipo vendedor del Banco de la Nacion Argentina vigente el dia habil

anterior a la confeccion del comprobante, salvo indicacion en contrario. Se exceptian aquellas transacciones

vinculadas con operaciones de la Deuda Publica.

Fecha Cotizacion: Fecha y hora correspondiente al tipo de cambio. Utiliza la modalidad dd/mm/aaaa 00:00.

Valor de Cotizaciéon: Monto en Pesos del tipo de cambio.

Anexo

Comprobantes de Recursos: Tipo, el nimero correlativo propio que el SAF asigna al documento, ejercicio,

numero del Sistema Integrado de Informacion Financiera (SIDIF) e importe en Monedad de Curso Legal

(MCL) de cada comprobante de Recurso.

c) Comprobante de Regularizacion Global (CRG) — Débito Bancario (DB)

Se utiliza para regularizar, en forma presupuestaria o no presupuestaria, movimientos de fondos en cuentas

bancarias, producto de comisiones, avales caidos, embargos etc.

Datos del Cuerpo especificos
Tipo Cotizacién: Cotizacion del tipo vendedor del Banco de la Nacion Argentina vigente el dia habil anterior a
la confeccion del comprobante, salvo indicacion en contrario. Se exceptiian aquellas transacciones

vinculadas con operaciones de la Deuda Publica.

Fecha: Fecha y hora correspondiente al tipo de cambio. Utiliza la modalidad dd/mm/aaaa 00:00.

Cotizaciéon: Monto en Pesos del tipo de cambio.
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Datos Financieros

Cuenta de Débito: Codigo del Banco, nimero de sucursal y nimero de Cuenta en la que se hubiesen

debitado los fondos.

Cuenta Financiadora: Codigo del Banco, nimero de sucursal y nimero de Cuenta de la Cuenta Financiadora,

entendiéndose por esta, la cuenta cuyas disponibilidades son afectadas para el financiamiento del gasto.

Puede ser una cuenta escritural, cuando se trata de gastos que se financian con recursos incorporados al sis-
tema de Cuenta Unica del Tesoro (CUT); o bancaria, cuando se trata de gastos que se financien con recursos

que estan fuera del sistema de CUT.

Datos del Extracto

Nro. Comprobante: Numero de comprobante correspondiente y ejercicio.

Mov. Int. Extracto: Codificacion propia que utiliza el subsistema de conciliacion bancaria para convertir

los codigos que vienen en los extractos que envian los bancos.

Fecha: Fecha con el formato dd/mn/aaaa.

d) Comprobante de Regularizacion Global (CRG) — Reexpresion Moneda Extranjera (RME)

Se utiliza para regularizar en forma no presupuestaria (o presupuestaria, si correspondiere) reexpresion de

cuentas bancarias en moneda extranjera.

Datos del Cuerpo especificos
Tipo Cotizacién: Cotizacion del tipo vendedor del Banco de la Nacion Argentina vigente el dia habil anterior

a la confeccion del comprobante, salvo indicacidon en contrario. Se exceptiian aquellas transacciones

vinculadas con operaciones de la Deuda Publica.
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Fecha: Fecha y hora correspondiente al tipo de cambio. Utiliza la modalidad dd/mm/aaaa 00:00.

Cotizaciéon: Monto en Pesos del tipo de cambio.

Datos Financieros

Cuenta Financiadora: Codigo del Banco, niimero de sucursal y niimero de Cuenta de la Cuenta Financiadora,

entendiéndose por esta, la cuenta cuyas disponibilidades son afectadas para el financiamiento del gasto.

Puede ser una cuenta escritural, cuando se trata de gastos que se financian con recursos incorporados al
sistema de Cuenta Unica del Tesoro (CUT); o bancaria, cuando se trata de gastos que se financien con recursos

que estan fuera de dicho sistema.

Cta. Moneda Extranjera: Cédigo del Banco, nimero de sucursal y nimero de cuenta de la Cuenta en

Moneda Extranjera que posee el beneficiario.

Datos del Extracto

Nro. Comprobante: Numero de comprobante correspondiente y ejercicio.

Mov. Int. Extracto: Codificacion propia que utiliza el subsistema de conciliacion bancaria para convertir

los codigos que vienen en los extractos que envian los bancos.

Fecha: Fecha con el formato dd/mn/aaaa.

e) Comprobante de Regularizaciéon Global (CRG) — Diferencia de Cambio (DC)
Se confecciona para regularizar, en forma presupuestaria y no presupuestaria, diferencias de cambio provenientes

de débitos en cuentas bancarias y para los casos en que la diferencia de cambio se genera por un Débito

Bancario mayor al Pago registrado.
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Datos del Cuerpo especificos

Comprobante Origen: Tipo, nimero y ejercicio del comprobante de origen de la operacion y del nimero
del SIDIF.

Comprobante Relacionado: Comprobante asociado indirectamente a la gestion. Se utiliza inicamente para
el tipo Comprobante de Regularizacion Global (CRG) de Diferencia de Cambio (DC) para indicar el tipo,
numero y ejercicio de la Orden de Pago Presupuestaria (OP PRE) o de la Orden de Pago Sin Imputacion

Presupuestaria (OP NPR) que se esté revirtiendo.

Datos Financieros

Cuenta de Débito: Codigo del Banco, nimero de sucursal y numero de Cuenta en la que se hubiesen

debitado los fondos.

Cuenta Financiadora: Cdodigo del Banco, nimero de sucursal y nimero de Cuenta de la Cuenta Financiadora,

entendiéndose por esta, la cuenta cuyas disponibilidades son afectadas para el financiamiento del gasto.

Puede ser una cuenta escritural, cuando se trata de gastos que se financian con recursos incorporados al
sistema de Cuenta Unica del Tesoro (CUT); o bancaria, cuando se trata de gastos que se financien con

recursos que estan fuera de dicho sistema.

f) Comprobante de Regularizacion Global (CRG) — Otros (OTR)

Regulariza en forma presupuestaria o no presupuestaria transacciones en las que existan o no movimientos
de fondos, siempre que no tengan que ver con una diferencia de cambio. Los Comprobantes de Regularizacion

Global (CRG) - Otros (OTR), no hacen impactos en la Cuenta Unica del Tesoro (CUT).

Datos del Cuerpo especificos

Tipo Cotizacion: Cotizacion del tipo vendedor del Banco de la Nacion Argentina vigente el dia habil anterior
a la confeccion del comprobante, salvo indicacion en contrario. Se exceptiian aquellas transacciones vinculadas

con operaciones de la Deuda Publica.
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Fecha: Fecha y hora correspondientes al tipo de cambio. Utiliza la modalidad dd/mm/aaaa 00:00.

Cotizacion: Monto en Pesos del tipo de cambio.

Datos Financieros

Cuenta de Débito: Codigo del Banco, nimero de sucursal y nimero de Cuenta en la que se hubiesen

debitado los fondos.
Cuenta Financiadora: Cdédigo del Banco, nimero de sucursal y nimero de Cuenta de la Cuenta Financiadora,
entendiéndose por esta, la cuenta cuyas disponibilidades son afectadas para el financiamiento del gasto.

Puede ser una cuenta escritural, cuando se trata de gastos que se financian con recursos incorporados al sistema
de Cuenta Unica del Tesoro (CUT); o bancaria, cuando se trata de gastos que se financien con recursos que

estan fuera de dicho sistema.
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Tatal detalle No Presupuestario

Comprobante de Regularizacion Global Hoja 1 de X
Sub Tipo de CRG

Etd. Proceso ’ [ Mro. SIDIF
Etd, Emisora I l Id. Comprobante ] I Estado |
Tipo de Registro | Fecha de Creacion
Subtipa de Registro -

pade egnlm: | Fecha del Comprobante
1d. del Tramite

[ Fecha de Registio

Doc. Respaldatorio
Beneficiario | Fecha de Autorizackin
id. Beneficiario | Fecha de Impacta CUT
L. Descentralizada I
Comprobante Origen Nro. SIDIF
Comprobante Relacionado | Nro. SIDIF
Apente Financieno I
Maedio de Pago
Moneda Operacidn [ Tipo Cotizacidn Fecha Cotizacidn

Datos Financleros Datos del Extracto
Cuenta de Devolecidn Nro. Comprobante |
Cuenta Financladora Maw, Int, Extracto
Cta. Moneda Extranjera Fecha
Id. ded Vincubs
Total Moneda Origen
Total Moneda Curso Legal
Observaciones

Detalle Presupuestaric ]
Cpte. Compromiso Ejer SAF | UD | A Programdtica | UG 0. Gasto FFin| M | PEX | SIGADE | RECAC Impaorte MCL I
Total detalle Presupuestanio

Detalle Mo Presupuestario I

AXT Descripcién PEX | S4GADE | RECAC | Importe MCL |

Contiene solo los campos completos que responden a las necesidades del CRG indentificado
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CAPITULO 4
CIRCUITOS EN LAS GESTIONES DE GASTOS






4.1. GASTOS EN PERSONAL

Los Gastos en Personal comprenden la retribucion de servicios personales prestados en relacion de dependencia,
por vinculacion contractual y/o por miembros de directorio. Ademas incluye las correspondientes contribuciones
patronales, retribuciones en concepto de asignaciones familiares, servicios extraordinarios y prestaciones

sociales recibidas por los agentes del Estado.

Diagrama del Circuito

Reserva de
Devengado
o Reserva de Devengado
i Compromiso o Compromiso
Compromiso y Devengado y Devengado
Compromiso Lig. de
de Cargo Haberes Resumen de Ordenes
Liquidacian de Pago

Los incisos alcanzados por esta gestion, conforme el manual de Clasificaciones Presupuestarias se encuentran

agrupados dentro del inciso 1 — Gastos en Personal.

Los comprobantes que seran utilizados en esta gestion son los siguientes:

* Solicitud de Gastos Genéricas: Genera el preventivo en aquellas partidas que contengan cualquiera de

los Objetos del Gasto del Inciso 1.

* Compromiso de Cargo: Genera compromisos para beneficiarios especificos. Puede hacer referencia a

Solicitudes de Gastos Genéricas que hayan realizado preventivo previo.
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* Liquidacion de Haberes: Indica las partidas y los montos que se deben liquidar. Debe hacer referencia
a Compromisos de Cargo previamente realizados, las partidas y montos van a ser tomados en el proceso

de liquidacion de gastos para su devengamiento.

* Resumen de Liquidacion: Permite liquidar los gastos de acuerdo a lo indicado en los comprobantes de
Liquidacion de Haberes. Puede referenciar a uno o varios comprobantes de Liquidacion de Haberes y

devenga las partidas indicadas en ellos.

» Comprobante de Modificacién al Compromiso: Permite corregir, incrementar o decrementar compromisos

realizados por los comprobantes de Compromiso de Cargo.

* Comprobante de Modificacion al Registro: Permite corregir o decrementar devengado generado a

partir de liquidar comprobante de Liquidacion de Haberes.

Descripcidn del circuito

El circuito de Gastos en Personal puede comenzar opcionalmente con la emision de una Solicitud de Gastos
Genérica que realiza reserva de créditos sobre aquellos partidas que contienen los objetos del gasto que se

van a afectar en las distintas la liquidaciones de haberes.

Las reservas de crédito realizadas a través de Solicitudes Genéricas de Gastos van a ser referenciadas al

momento de conformar los Compromisos.

Una vez aplicado el Acto Distributivo se procede a realizar el compromiso para todo el ejercicio o por un

periodo menor.

El compromiso se realiza registrando, en el sistema, comprobantes de Compromiso de Cargo los cuales se

ingresan en forma manual o se puede obtener desde los sistemas de Liquidacion de Haberes.

Con la autorizacién del comprobante de Compromiso de Cargo se realiza la ejecucion de la etapa del

compromiso presupuestario.

Cada mes, al momento de efectuar la liquidacion de los sueldos, el sistema toma la informacion del

Liquidador de Haberes.

El instrumento para registrar esta informacion se denomina comprobante de Liquidacion de Haberes, el cual
en sus imputaciones hace referencia a las partidas presupuestarias de comprobantes de Compromiso de

Cargo autorizados, que sean del mismo beneficiario y que posean saldo de compromiso sin devengar.
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Con la autorizacion del comprobante de Liquidacion de Haberes se realizan las reservas de crédito

presupuestario y cuota de devengado.

Para realizar el registro de devengado, el comprobante de Liquidacién de Haberes debe ingresar al proceso
de liquidacion del gasto. Dicho proceso consiste en registrar un Resumen de Liquidacion que incluya, entre

otros, los comprobantes de Liquidacion de Haberes.

Una vez que el Resumen de Liquidacion es aprobado, genera las Ordenes de Pago, que quedan a la espera
de la autorizacion del Resumen de Liquidacion. Dicha autorizacion se efectiia mediante la firma digital realizada

con la cadena de firmas definidas, e impacta en ese momento en el devengado presupuestario y contable.

Diagramas de Flujos

El grafico siguiente muestra el circuito general de los Gastos No Presupuestarios.
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(1) Incluye (tal como se detalla en el manual): Gastos en concepto de Retribuciones de Servicios Personales prestados de dependencia o por vinculacién
contractual, Contribuciones Patronales, Retribuciones en concepto de Asignaciones Familiares, Servicios Extraordinarios, Prestaciones Sociales.

(2) Altas, Bajas o Recategorizaciones

(3) El tipo de Haberes puede ser: SAC, Haberes, Complementarias, Horas Extras, Otros Conceptos, Representaciones en el Exterior y los tipos
que se definan para tal fin.
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4.2 BIENES Y SERVICIOS CON GESTION EN EL SISTEMA DE COMPRAS

El objetivo de este circuito es permitir la registracion de facturas de proveedores, provenientes de la adquisicion de

bienes y/o servicios cuya gestion se realizo a través del Sistema de Compras y Contrataciones.

Diagrama del Circuito

Sisterma de Compras y Reservas de
Contrataciones Devengado
o Reserva de Devengado
Compromiso o Compromiso
Preventivo Compromiso y Devengado y Devengado
Documento de
Gastos —>
Factura >
Solicitud de . Orden de
GG“:"?’ % Compra | OtrosDoc. | 5| Resumende
enérica de Gastos Liguidacion Gedenas
de Pago
MNota Débito >
Nota Crédito |

Los incisos alcanzados por esta gestion, conforme el manual de Clasificaciones Presupuestarias, son los siguientes:

Inciso 2. Bienes de Consumo. Involucra todos los materiales y suministros de consumo necesarios para
el funcionamiento de los entes estatales, incluidos los que se destinan a conservacion y reparacion de

bienes de capital.

Inciso 3. Servicios no Personales. Comprende aquellos servicios necesarios para el funcionamiento de los
entes estatales destinados a la conservacion y reparacion de bienes de capital y los servicios utilizados en los

procesos productivos, por las entidades que desarrollan actividades de caracter comercial, industrial o servicios.

No estan incluidas las partidas 3.1 Servicios Basico y 3.8 Impuestos, derechos, tasas y Juicios, que se
registran por la Gestion de Impuestos y Servicios Bésicos. También se excluye la partida 3.7.2 que se

registra en el modulo de Pasajes y Viaticos.
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Inciso 4. Bienes de Uso. Gastos que se generan por la adquisicion o construccion de bienes de capital que au-
mentan el activo del sector ptblico en un periodo dado, siendo estos los bienes fisicos, construcciones, y/o equi-
pos que sirven para producir otros bienes o servicios, tienen una duracion superior a un aflo y estan sujetos a
depreciacion. Incluye asimismo los activos intangibles. Deberan incluirse los gastos generados por la adquisicion
y construccion de bienes de uso propios y aquellos adquiridos o construidos para ser transferidos a terceros,

como asi también las diferencias de cambio generadas por la operacion de compra.
Los comprobantes que seran utilizados en esta gestion son los siguientes:

» Comprobante de Gastos: Factura o Comprobante equivalente que se registra en el sistema contra una

o varias Ordenes de Compra y que permite luego generar el proceso de liquidacion.

* Resumen de Liquidacion: Permite liquidar los gastos de acuerdo con lo indicado en los comprobantes
de Gastos. Puede referenciar a uno o varios comprobantes de Gastos y generar el devengando de las

partidas indicadas en ellos.

* Comprobante de Modificacion al Registro: Permite corregir o decrementar devengado generados a

partir de liquidar Comprobantes de Gastos con Gestion de Compra.

Descripcidn del circuito

En este circuito la gestion cuenta con un contrato u orden de compra previamente registrados, con su
correspondiente impacto en la ejecucion del compromiso presupuestario. Por este motivo, la gestion de

Gastos comienza con la recepcion de los bienes junto con su remito.

Una vez que la autoridad competente del Organismo ha conformado el remito o certificado de avance de

obra, se procede al ingreso de la factura o documento equivalente.

Con la autorizacion de la factura o documento equivalente se realizan las reservas de crédito y cuota de
compromiso y devengado. La factura queda, entonces, en condiciones de ser liquidada a través del Resumen

de Liquidacion, con el cual se van a devengar los gastos.

Una vez que el Resumen de Liquidacion es aprobado, genera las Ordenes de Pago, que quedan a la espera
de la autorizacion del Resumen de Liquidacion. Dicha autorizacion se efectiia mediante la firma digital
realizada con la cadena de firmas definidas, e impacta en ese momento en el devengado presupuestario y
contable. Cualquier modificacion a efectuarse sobre la Factura, debe seguir las definiciones detalladas en el

apartado de Modificaciones al Registro (5.3).
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Diagramas de Flujos

El grafico siguiente muestra el circuito general de los Gastos con Gestion en compras.
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(1) Incluye:
Inciso 2 Bienes de Consumo

Inciso 3 Servicios no personales: Todas las partidas excepto partidas 3.1 Servicios Bésicos y 3.8 Impuestos, derechos, tasas

y Juicios,3.7.2 Pasajes y Viaticos.
Inciso 4 Bienes de Uso

Inciso 6.8.x Incremento de activos diferidos y adelantos a proveedores y contratistas
Inciso 7.2.8 Comisiones y otros gastos de la deuda en moneda extranjera a largo plazo
Inciso 7.6.x Disminucion de cuentas y documentos a pagar

Inciso 8 Otros gastos
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4.3 BIENES Y SERVICIOS SIN GESTION EN EL SISTEMA DE COMPRAS

El objetivo de este mddulo es permitir la gestion y registro de gastos provenientes de la adquisicion de bienes

y/o servicios cuya gestion no corresponde canalizarse a través del Sistema de Compras y Contrataciones.

Diagrama del circuito
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Los incisos alcanzados por esta gestion, conforme el manual de Clasificaciones Presupuestarias son:

Inciso 2. Bienes de Consumo

Inciso 3. Servicios no personales: Todas las partidas, excepto las partidas 3.1 Servicios Bésicos y 3.8 Im-
puestos, derechos, tasas y Juicios, que se registran por el mddulo de la Gestion de Impuestos y Servicios
Basicos. También se excluye la partida 3.7.2 que se registra en el modulo de Pasajes y Viaticos, descripto

en el Manual de Fondos Rotatorios.

Inciso 4. Bienes de Uso

Inciso 6.8.x. Incremento de activos diferidos y adelantos a proveedores y contratistas
Inciso 7.2.8. Comisiones y otros gastos de la deuda en moneda extranjera a largo plazo
Inciso 7.6.x. Disminucién de cuentas y documentos a pagar

Inciso 8. Otros gastos
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Los comprobantes que seran utilizados en esta gestion son los siguientes:

* Solicitud de Gastos Genérica: Efecta el registro del preventivo, por lo que, se debe contar con crédito

suficiente en la o las partidas seleccionadas, para su imputacion presupuestaria.

* Acto Administrativo de Gastos sin Gestion de Compras: Es el comprobante que avala el gasto, me-

diante su autorizacion se registra la etapa de compromiso presupuestario.

* Documento de Gastos: Factura o Comprobante equivalente que se registra en el sistema. Permite agrupar y

liquidar mas de un Acto Administrativo siempre que correspondan al mismo beneficiario, ejercicio y moneda.

* Resumen de Liquidacion: Permite liquidar los gastos de acuerdo con lo indicado en los comprobantes
de Gastos. Puede referenciar a uno o varios comprobantes de Gastos y generar el devengando de las

partidas indicadas en ellos.

e Comprobante de Modificacion al Compromiso: Permite corregir, incrementar o decrementar

compromisos realizados por los comprobantes de Compromiso.

e Comprobante de Modificacion al Registro: Permite corregir o decrementar devengado generados a

partir de liquidar comprobantes de Gastos con gestion de Compra.

Descripcidn del circuito

Su caracteristica fundamental es que no existe una gestion previa. Sin embargo, y de acuerdo con la naturaleza
del gasto, este puede estar avalado por un Acto Administrativo o simplemente contar con la autorizacion formal

y expresa de una autoridad competente.

Cuando el gasto esta respaldado por un Acto Administrativo, se registra en el sistema el Acto Administrativo de Gastos

sin Gestion de Compras, el cual puede hacer referencia a una o varias Solicitudes de Gastos Genéricas autorizadas.

Con la autorizacion del Acto Administrativo de Gastos sin Gestion de Compra se registra la etapa del

compromiso presupuestario.

Una vez ingresado y autorizado el Acto Administrativo de Gastos sin Gestion de Compras, se procede a la

emision de un Documento de Gastos.

Los Documentos de Gastos que hacen referencia a Actos Administrativos realizan reservas de deven-

gado Gnicamente.
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Los documentos posibles de registrar a través de este circuito son los que se detallan a continuacion.

* Boleto de Compra-Venta/Escritura

» Comprobante de Comisiones Bancarias
» Comprobante de Pasantias

* Contratos

* Facturas o documentos equivalentes

* Facturas de Pasajes

* Recibos

* Juicios y Mediaciones

* Primas y Seguros

* Comprobante de Otros Gastos

Cuando el Gasto sin Gestion de Compras es autorizado por una autoridad competente se ingresa directamente
al sistema el Documento de Gastos. Con la autorizacion de dicho documento, se produce la reserva de cuota

de compromiso y devengado.

El documento de gastos autorizado esta en condiciones de ingresar en el proceso de liquidacion de gastos y
ser incorporado en un Resumen de Liquidacion para el proceso de generacion de Ordenes de Pagos y registrar

el devengado presupuestario y contable respectivo.
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Diagramas de Flujos

El grafico siguiente muestra el circuito general de los Gastos sin Gestion en el Sistema de Compras y Contrataciones.
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(1) Incluye:

Inciso 2 Bienes de Consumo

Inciso 3 Servicios no personales: Todas las partidas excepto partidas 3.1 Servicios Basicos y 3.8 Impuestos, derechos, tasas
y Juicios,3.7.2 Pasajes y Viaticos.

Inciso 4 Bienes de Uso

Inciso 6.8.x Incremento de activos diferidos y adelantos a proveedores y contratistas

Inciso 7.2.8 Comisiones y otros gastos de la deuda en moneda extranjera a largo plazo

Inciso 7.6.x Disminucion de cuentas y documentos a pagar

Inciso 8 Otros gastos
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4.4. IMPUESTOS Y SERVICIOS BASICOS

La gestion de gastos por Impuestos y Servicios Basicos involucra todos aquellos conceptos de pago de

Servicios Basicos, Impuestos, Derechos y Tasas, definidos en el Manual de Clasificaciones Presupuestarias.

Diagrama del circuito
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Los incisos alcanzados por esta gestion estan agrupados dentro del Objeto del Gasto:

Inciso 3.1. Servicios Basicos: Servicios de provision de electricidad, gas, agua (incluido la evacuacion

de la fluente cloacal) y de comunicaciones.

Inciso 3.8. Impuestos, derechos, tasas y Juicios: Incluyen los impuestos, derechos, tasas, regalias, multas,

recargos, juicios y mediaciones judiciales.

Los comprobantes que seran utilizados en esta gestion son los siguientes:

« Solicitud de Gastos Genérica: Efectaa el registro del preventivo, por lo que se debe contar con crédito

suficiente en la o las partidas seleccionadas, para su imputacion presupuestaria.
« Acto Administrativo de Impuestos y Servicios Basicos: Es el comprobante que avala el gasto.
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* Factura de Impuestos y Servicios Basicos: Factura o comprobante de Gastos equivalente que

se registra en el sistema.

* Resumen de Liquidacion: Permite liquidar los gastos de acuerdo con lo indicado en los comprobantes
de Gastos. El Resumen de Liquidacion puede referenciar a uno o varios comprobantes de Gastos y ge-

nerar el devengando de las partidas indicadas en ellos.

* Comprobante de Modificacion al Registro: Permite corregir o decrementar compromiso y devengado

generados a partir de liquidar comprobantes de Impuestos y Servicios Basicos.

Descripcidn del circuito

Las facturas de Impuestos y Servicios Basicos pueden ser cargadas en forma manual o automatica, en este
caso mediante archivos magnéticos remitidos por el prestador del Servicio, a través de los cuales puede

enviar Facturas, Notas de Crédito y Notas de Débito.

En las facturas ingresadas manualmente o a través de la carga masiva, tanto los renglones que identifican el
Impuesto o Servicio como las imputaciones donde afectar el gasto se deducen de la configuracion de los

Identificadores de Servicio.

Para aquellas facturas de Impuestos o Servicios compartidos por mas de un Organismo, se requiere de la

firma de un convenio previo mediante el que se apruebe este tipo de gastos.
Una vez que las facturas estan ingresadas y validadas, la autoridad correspondiente procede a su autorizacion.

En ese momento se realizan las reservas de crédito y cuotas en las etapas de Compromiso y Devengado

para las imputaciones presupuestarias.

La Factura autorizada esta en condiciones de ingresar en el proceso de liquidacion de gastos y ser incorporada

en un Resumen de Liquidacion para el proceso de generacion de Ordenes de Pago.

Con la autorizacion de las Ordenes de Pago se registra el compromiso y devengado presupuestario, como

también la registracion contable.
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Diagramas de Flujos

El grafico siguiente muestra el circuito general de los Gastos en Impuestos y Servicios Basicos.
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(1) Inciso 3.1.

Servicios Bésicos: Servicios de provision de electricidad, gas, agua (incluido la evacuacién de la fluente cloacal) y de comunicaciones.

Inciso 3.8

Impuestos, derechos, tasas y Juicios: Incluyen los impuestos, derechos, tasas, regalias, multas, recargos, juicios y mediaciones judiciales
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4.5. TRANSFERENCIAS (TR)

El proceso de Transferencias consiste en el envio de fondos por parte de Organismos alcanzados por la Ley

de Presupuesto a Entidades externas al Presupuesto de la Administracion Nacional.

Diagrama del Circuito
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Las partidas presupuestarias alcanzadas por esta gestion estan agrupadas y definidas dentro del Objeto del

Gasto inciso 5 Transferencias del Manual de Clasificaciones Presupuestarias.

En cada partida presupuestaria de transferencia, se identifica la Entidad Destino, pudiendo ser esta un

beneficiario especifico o una agrupacion.

Por ejemplo:
- Transferencia a Universidades.(agrupacion)

- Transferencia a la Universidad de Tucuman (especifica).

Los comprobantes que seran utilizados en esta gestion son los siguientes:

 Solicitud de Gastos por Transferencia: Efectia el registro del preventivo. Por lo tanto, se debe contar

con crédito suficiente en la o las partidas seleccionadas, para su imputacion presupuestaria.

» Acto Administrativo de Transferencias: Es el instrumento que avala la emision de un Gasto por
Transferencia e impacta sobre uno o mas presupuestos. Realiza el compromiso por el total consignado

en el detalle de partidas presupuestarias indicadas para dicho Acto.
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* Documentos de Transferencia: Incluye a uno o mas Actos Administrativos siempre que cumplan la

condicion de tener el mismo beneficiario.

* Resumen de Liquidacion: Permite liquidar los gastos de acuerdo con lo indicado en los Documentos
de Transferencias. El Resumen de Liquidacion puede referenciar a uno o varios comprobantes de Gastos

y generar el devengando de las partidas indicadas en ellos.

* Comprobante de Modificacion al Compromiso: Permite corregir, incrementar o decrementar

compromisos realizados por medio de los comprobantes de Compromiso.

» Comprobante de Modificacién al Registro: Permite corregir o decrementar devengado generados a

partir de liquidar comprobantes de Gastos por Transferencias.

Descripcidn del circuito

El circuito de Gastos por Transferencias puede iniciarse a través de una Solicitud de Gastos Genérica que
contenga imputaciones presupuestarias en el inciso 5 “Transferencias” del Clasificador Presupuestario por

Objeto del Gasto.

Sin embargo, el elemento principal de este circuito es el Acto Administrativo que avala la Transferencia,
al cual se le pueden asociar Solicitudes de Gastos Genéricas emitidas con anterioridad o posterioridad

a la publicacion de dicho Acto.

Dentro de los Actos Administrativos de Transferencia podemos encontrar algunos que por su naturaleza

requieren de la rendicion del gasto por parte del beneficiario.

Las caracteristicas principales de los Actos que requieren rendicion son las que se enumeran a continuacion.

* Las rendiciones se realizan por cada Transferencia.
* Dichos Actos comprenden documentos respaldatorios de distintos tipos.

* La falta de rendicion puede condicionar futuras transferencias de fondos.

El Acto Administrativo de un Gasto por Transferencia puede tener asociado un cronograma de transferencias
para un periodo de tiempo, el cual se constituye en una herramienta Util para la explotacion de Informacion,

planificacion del presupuesto y de las cuotas, en aquellos casos de Actos Administrativos plurianuales.
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Dado que las transferencias estan sujetas a variaciones en cuanto a montos y periodos de efectivizacion, el

cronograma puede ser ajustado.

Con la autorizacion del Acto Administrativo se proceden a realizar los compromisos correspondientes al

ejercicio vigente.

El proceso contintia con la generacion de uno o varios Documentos de Transferencias, que contienen la in-

formacion de las partidas y montos a devengar de uno o varios Actos de Transferencias.

Los Documentos de Gastos son incorporados a un proceso de liquidacion del gasto mediante el cual se generan

las Ordenes de Pago, que —una vez autorizadas por la cadena de firmas definida con firma digital— realizan el

impacto en la etapa del devengado y su correspondiente contabilidad.

Adicionalmente, el circuito definido permite indicar qué transferencias quedan sujetas a rendiciones,

donde se indican el beneficiario y los objetos del gasto en que se afecté dicha transferencia de fondos.

Esta informacion se ve como una informacion de segundo plano.

Diagramas de Flujos

El grafico siguiente muestra el circuito general de los Gastos en Transferencias.
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4.6. GASTOS FIGURATIVOS (GF)

El médulo de Gastos Figurativos involucra:

- Las contribuciones de Organismos de la Administracion Nacional destinadas al financiamiento de
gastos corrientes, de capital y para aplicaciones financieras de la Administracion Central, Organismos

Descentralizados e Instituciones de Seguridad Social.

- Los Aportes al Tesoro y Remanentes de Ejercicios Anteriores.

Diagrama del circuito

Organismo
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Informe de _
Devengado Registro
del Recurso Simultaneo
Devengado de
gastos

corrientes y

de capital

Las partidas presupuestarias alcanzadas por esta gestion estan agrupadas dentro del Objeto del Gasto inciso

9 “Gastos Figurativos” del Manual de Clasificaciones Presupuestarias.

Los comprobantes que seran utilizados en esta gestion son los siguientes:

* Solicitud de Gastos Figurativos: Efectia el registro del preventivo, por lo que se debe contar con crédito

suficiente en la o las partidas seleccionadas, para su imputacion presupuestaria.
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* Resumen de Liquidacion: Permite liquidar los gastos de acuerdo con lo indicado en los comprobantes
de Gastos. Puede referenciar a uno o varios comprobantes de Gastos y generar el devengando de las partidas

indicadas en ellos.

» Comprobante de Modificacion al Compromiso: Permite corregir, incrementar o decrementar compromisos

realizados por los comprobantes de Compromiso.

» Comprobante de Modificacion al Registro: Permite corregir o decrementar devengados generados a

partir de liquidar comprobantes de Gastos Figurativos.

Descripcidn del circuito

En aquellas gestiones correspondientes a Contribuciones Figurativas para financiar Gastos Corrientes o de
Capital, el Organismo Receptor de la Contribucion emite una Solicitud de Figurativas con el monto solicitado

y el tipo de registro que debe realizar en el presupuesto del Organismo Cedente, siendo las opciones:

* Compromiso
* Devengado

* Compromiso y Devengado

El Organismo Cedente puede aprobar el monto solicitado o indicar otro monto. Con la autorizacion del Resumen
de Liquidacion que contiene el comprobante liquidable de una Solicitud de Contribuciones Figurativas, se

realiza el registro de devengado y/o compromiso y devengado simultaneo del gasto.

Simultaneamente a este registro, el sistema debera generar en forma automatica el Comprobante de Devengado

de recursos en el Organismo Receptor.

A partir de contar con el devengado del recurso figurativo, el Organismo Receptor esta en condiciones de

realizar el devengado de los gastos corrientes o de capital.

Para gestiones correspondientes a Aportes al Tesoro y Remanentes de Ejercicios Anteriores, una vez emitida

la Medida Presupuestaria correspondiente, se registra el cronograma de vencimientos.

A medida que se aproxima el vencimiento la Tesoreria General de la Nacion emite las Solicitudes de Aportes

al Tesoro o Remanentes a los Organismos afectados.

Las Solicitudes de Aportes al Tesoro o Remanentes autorizadas estan en condiciones de ser incorporadas a

un Resumen de Liquidacion para el proceso de generacion de Ordenes de Pago, que —una vez autorizadas
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por la cadena de firmas definida con Firma Digital— realizan el impacto en la etapa del devengado y su co-

rrespondiente contabilidad

Diagramas de Flujos

El grafico siguiente muestra el circuito general de los Gastos Figurativos.
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4.7. ACTIVOS FINANCIEROS (AF)

Permiten registrar una operacion de gastos de Activos Financieros que de origen a derechos de cobro a favor

del Tesoro Nacional o de un Organismo autorizado para este tipo de gastos.

Diagrama del circuito
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Las partidas presupuestarias alcanzadas por esta gestion estan agrupadas dentro del Objeto del Gasto en el
inciso 6 Activos Financieros del Manual de Clasificaciones presupuestarias vigente, con excepcion de los
incisos 6.5 Incremento de disponibilidades y 6.8 Incremento de activos diferidos y adelantos a proveedores

y contratistas.

Los comprobantes utilizados en esta gestion son los siguientes:

* Acto Administrativo de Activo Financiero: Es el instrumento que avala el gasto y realiza el com-

promiso por el total indicado en el detalle de partidas presupuestarias sefialadas para dicho Acto.

* Documentos de Activo Financiero: Incluye uno o mas Actos Administrativos siempre que cumplan

la condicion de tener el mismo beneficiario.

* Resumen de Liquidacién: Permite liquidar los gastos de acuerdo a con lo indicado en los Documentos
de Activos Financieros. Puede referenciar a uno o varios comprobantes de Gastos y generar el devengando

de las partidas indicadas en ellos.
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* Comprobante de Modificacion al Compromiso: Permite corregir, incrementar o decrementar

compromisos realizados por los comprobantes de Compromiso.

* Comprobante de Modificacion al Registro: Permite Corregir o decrementar devengado generados

a partir de liquidar comprobantes de Activos Financieros.

Descripcion del Circuito

El circuito comienza cuando el SAF 355 —Direccion de Administracion de la Deuda Publica—, el SAF 356
—Direccion de Obligaciones a Cargo del Tesoro—, o bien otros Organismos debidamente autorizados, deban
registrar una operacion de gastos de Activos Financieros que den origen a derechos a cobrar a favor del

Tesoro Nacional o bien a favor del Organismo.

Para este modulo es necesario determinar si la operatoria que genera un incremento de cuentas a cobrar es

producto o no de operaciones de crédito publico.

El universo de Activos Financieros posibles, administrados por el Tesoro o por terceros, dependera de la

transaccion financiera que le dio origen.

Las cuentas a cobrar originadas en crédito ptiblico pueden provenir de:
- Emision de titulos por cuenta de terceros.

- Représtamos financiados por Organismos Internacionales de Crédito Externo con garantias subsidiarias

de la Nacion.

- Avales caidos asumidos por el Tesoro Nacional.

Para estos tipos de operaciones el sistema se vincula con los Registros de Cuentas a Cobrar - administrado
por la Direccion de Administracion de la Deuda Publica (RECAC) con el Sistema Integrado de Informacion

Financiera Internet (e-SIDIF).

Asimismo, este tipo de operaciones puede generar altas de activos financieros y pasivos simultaneos, con o

sin movimientos de fondos, presupuestarios y no presupuestarios.
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Las cuentas a cobrar no originadas en operaciones de crédito publico pueden provenir de:

- Préstamos directos del Tesoro Nacional.

- Aportes reintegrables del Tesoro Nacional a Fondos Fiduciarios Publicos.

- Inversiones Financieras en Cartera, Anticipos y/o Adelantos Financieros.

En todos los casos se requiere la gestion de los recursos/ingresos para disminuir el activo financiero, segiin
la operacion que le dio origen. Para ello, se genera un comprobante o Documento de Activo Financiero, en

el mdédulo Recursos.

a) Transacciones Presupuestarias de Activos Financieros

Se registra un comprobante de Compromiso tipo Activo Financiero (CAF). Para detallar los montos a
liquidar, se ingresa un comprobante denominado Documento de Activo Financiero, basado en el comprobante

de Compromiso de Activo Financiero ingresado previamente.

Cuando el Documento de Activo Financiero es el iniciador de la gestion, se registran las reservas de
compromiso y devengado en forma simultanea, afectando dichas etapas con la autorizacion del Resumen

de Liquidacion.

Una vez que el Resumen de Liquidacion es aprobado, genera las Ordenes de Pago, que quedan a la espera de la
autorizacion del Resumen de Liquidacion. Dicha autorizacion se efectia mediante la firma digital realizada con
la cadena de firmas definidas, e impacta en ese momento en el devengado presupuestario y contable.

b) Operaciones de Activos Financieros que no se registren presupuestariamente

Se registra un Documento de Activo Financiero, que sera el Comprobante Liquidable a ingresar en el

Resumen de Liquidacidn para su aprobacion y posterior autorizacion.

Los Auxiliares de Tesoreria (AXT) utilizados deben regularizarse teniendo en cuenta el tipo de salida de

fondos y definiendo si es gasto o egresos.

El sistema cuenta con un reporte que muestra dicha caracteristicas.
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Diagramas de Flujos

El grafico siguiente muestra el circuito general de las operaciones con Activos Financieros.

Diagrama de Flujos - Activos Financieros

Comgprobante de Modificacidn Erniisitn de un ml&
al Registro - Tipo Documento de Activo &
Regularizacidn Financiero
R T AR . S— v
; Para reinversiones de Thulos se | compramisa del gasto 3 1 Cwando ¢ Documento di Active |
Emhmﬂ-‘llhﬂwﬂ!m E :m‘hm : i Financlerg sea ol iniclador de la :
:Imﬂlmmhmm . | 0 presupuestania si el crigen ¢ 1mumﬂl&hhsm:
+ pondiente en cabera del SAF 356. | } el Activo Financiero fue i i decompromiso y devengsdo en
i 5¢ genera un comprobante de ' | Iptaito o i codigo AXT : i forma simultinea 1 l
:mmﬂmm‘q i :,,...,..,.,...,,...,,$.,.,,..,....,.....,| hemsssssamsasssssssssss=s=s
'mmlmmﬂ-m ] [ el e e e e
H I i Cuarsdo s& conode &l numser de |
:Hmﬂmmr{:i : ! RECAC asignado por |a ONCP se !
'“'““““““; """"""" :Mﬂﬂtﬂmmm E
I I miedificacian NO i s i
Autorizacien respecto del —_—
+ Compromiso? i
i2) | Autorizacién |
Registro Comprobante de 'L
Comgromiso de Active £ +
Financiero
Ingreso Comprobante de Registro de Resumen de
* Modificacion de Registro Liquidacidn
feMry L
Aprobacién con Firma Digital | — —T_ l
I Actualizacion del
Comprobante de Validacidn y Autorizacidn
Compromisa (CC) con Firma Digital

(1) Inciso 6 - Activos Financieros - con excepcidn de los incisos 6.5 Incremento de disponibilidades y 6.8 Incremento de activos diferidos

y adelantos a proveedores y contratistas.
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4.8. DEUDA PUBLICA (DP)

El circuito de Deuda Publica describe la gestion de gastos relacionada con la administracion y cancelacion

de Deuda Directa e Indirecta, que son administrados por la Oficina Nacional de Crédito Publico y por

Organismo habilitados para administrar créditos externos respectivamente.

Diagrama del circuito
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TABLA DE AMORTIZACION DEL SIGADE

Las partidas presupuestarias alcanzadas por esta gestion estan agrupadas dentro del Objeto del Gasto en el

inciso 7 Servicios de la Deuda y Disminucion de Otros Pasivos del Manual de Clasificaciones Presupuestarias.

Los comprobantes que seran utilizados en esta gestion son los siguientes:

* Compromiso de Deuda: Es el instrumento que realiza el compromiso por el total indicado en el detalle

de partidas presupuestarias.

* Solicitud de Orden de Pago: Este comprobante debe hacer referencia al Compromiso de Deuda y por

un monto que no supere el saldo de compromiso sin devengar.

* Documento de Deuda Publica: Es el instrumento que contiene la solicitud de Orden de Pago.
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* Resumen de Liquidacion: Permite liquidar los gastos de acuerdo con lo indicado en los Documentos
de Deuda Publica. Puede referenciar a uno o varios comprobantes de Gastos y generar el devengando de

las partidas indicadas en ellos.

* Comprobante de Modificacion al Compromiso: Permite corregir, incrementar o decrementar

compromisos realizados por los comprobantes de Compromiso.

» Comprobante de Modificacion al Registro: Permite Corregir o decrementar devengado generados a

partir de liquidar comprobantes de Deuda Publica.

Descripcidn del Circuito

El proceso abarca todos aquellos registros de gastos relacionados con las transacciones derivadas de
operaciones de Deuda Publica. Dichos gastos estan vinculados en forma directa con la administracion

de los pasivos que atiende la Direccion de Administracion de la Deuda Publica.

Como unidades de registro primarios de las operaciones de Deuda Publica se encuentran, por un lado, la
Direccidon de Administracion de la Deuda Publica (deuda directa) y, por el otro, los Organismos de la

Administracion Nacional, excluida la Direccion mencionada (deuda indirecta).

En ambos casos todos los datos de las operaciones de Deuda Publica son registrados en el Sistema de Gestion
y Analisis de la Deuda (SIGADE), que administra la citada Direccion, y deben ser integrados en el Sistema
Integrado de Informacion Financiera Internet (e-SIDIF) con la informacion presupuestaria correspondiente

en cuanto a los programas que financian dichas operaciones.

a) Gastos por Operaciones de Deuda Publica:

Este tipo de gastos presupuestarios pueden o no estar relacionados a un nimero del Sistema de Gestion y

Administracion de la Deuda (SIGADE) especifico.

Gastos relacionados

La Direccion de Administracion de la Deuda Publica o los Organismos que gestionan transacciones derivadas
de la Deuda Publica registran en el sistema un comprobante de Compromiso de Deuda para atender los
servicios de la deuda o para disminuciones vinculadas a un nimero del Sistema de Gestion y Analisis de

la Deuda (SIGADE) especifico.
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Una vez realizados los compromisos, el paso siguiente es la liquidacion de gastos originados por el venci-
miento del servicio de la deuda o cuando una Autoridad Competente aprueba el pago de un gasto relacionado

con un nimero del Sistema de Gestion y Analisis de la Deuda (SIGADE) especifico.

Finalmente, la Direccién de Administraciéon de la Deuda Publica o los Organismos que gestionan
transacciones derivadas de la Deuda Publica registran el comprobante de Solicitud de Orden de Pago.
Dicho comprobante debe hacer referencia al Compromiso de Deuda y por un monto que no supere el
saldo de compromiso sin devengar, identificando al agente financiero, entidad bancaria local encargada

de realizar el pago y al beneficiario final.

El Comprobante de Liquidacion “Documento de Deuda Publica” que contiene la solicitud de Orden de Pago
ingresa al Resumen de Liquidacion, el cual una vez aprobado genera las Ordenes de Pago que quedan a la

espera de ser autorizadas.
Esta autorizacion se realiza a través de la cadena de firmas definida, y las Ordenes de Pago correspondientes
quedan firmadas digitalmente.
Gastos no relacionados
El circuito comienza con la solicitud de emision de la Orden de Pago que ingresa al proceso de liquidacion de gastos.

Existen gastos que por su naturaleza no estan asociados a un numero del Sistema de Gestion y Andlisis de
la Deuda (SIGADE) especifico, como ser las sentencias judiciales, razon por la cual el campo no sera

obligatorio para el registro de esta operacion.

En este ultimo caso, los gastos deben ser autorizados por una Autoridad Competente para su registro

mediante el modulo de Gastos en la gestion de Bienes y Servicios.

b) Gastos no presupuestarios

El circuito, limitado a la Direccion de Administracion de la Deuda Publica, SAF 355, comienza cuando, al
momento de operar un vencimiento de deuda, no se cuenta con el crédito y/o la cuota para afrontarla

presupuestariamente.

El pago se realiza a través de un gasto no presupuestario avalado por un Acto Administrativo conforme
establece la Resolucion N° 47 de fecha 5 de septiembre de 1996 de la Secretaria de Hacienda del Ministerio

de Economia y Servicios Publicos o la que se dicte en el futuro en su reemplazo y/o modificaciones.
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Para la emision del gasto no presupuestario el sistema debe tener en cuenta la relacidon entre los codigos
de Auxiliares de Tesoreria (AXT) imputados y el nimero del Sistema de Gestion y Analisis de la Deuda

(SIGADE) afectado.

Diagramas de Flujos

El grafico siguiente muestra el circuito general de las operaciones de Deuda Publica:

Diagrama de Flujos - Deuda Publica
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139



4.9. GASTOS NO PRESUPUESTARIOS

Considerando el concepto ampliado de gastos podemos definir que los gastos no presupuestarios involucran
todos aquellas salidas de fondos de caracter extraordinario que, estando previstos en la normativa vigente,
deban realizarse y no cuenten con crédito o cuota de compromiso o de devengado al momento de su vencimiento.

Su regularizacion presupuestaria debe realizarse de inmediato.

Se mencionan también los gastos que por su naturaleza no son presupuestarios, generados a partir de

transacciones de caracter exclusivamente financiera, autorizadas por la normativa vigente.

Diagrama del Circuito:
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Comprobante
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Liquidacién Ordenes

de Pago

Administrativo )
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Por su naturaleza podemos categorizar los Gastos no Presupuestarios en:

Gastos

Incluye aquellas salidas de fondos que de manera transitoria no pueden ser imputadas presupuestariamente,

por falta de crédito y/o cuota de compromiso y/o devengado correspondiente.

Se trata de operaciones previstas en la normativa vigente, y que deben ser regularizadas presupuestariamente
de inmediato. El registro de estos gastos es realizado exclusivamente por los SAF 355 —Servicio de la Deuda

Publica— y 356 —Obligaciones a Cargo del Tesoro—, y requieren un acto administrativo.

Esta modalidad de registro puede estar disponible para otros Organismos que eventualmente sean habilitados
por la Secretaria de Hacienda, y siempre tratandose de operaciones que deberan ser regularizadas

presupuestariamente.
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Egresos

Abarca operaciones que ejecuta el SAF 356 —Obligaciones a cargo del Tesoro— que por su naturaleza no
son regularizadas presupuestariamente, como en el caso del pago del 3,5% de los recursos no tributarios al

Poder Judicial y Consejo de la Magistratura.

También contempla otras salidas de fondos que por su naturaleza no son presupuestarias, y son transacciones de
caracter exclusivamente financieras, que se encuentran autorizadas por la normativa vigente (fondos de terceros,
fondos de reparos o garantia, devolucion de créditos erroneos, etc.). Se vinculan a ingresos que no tuvieron caracter

presupuestario. Estas operaciones requieren una autorizacion por autoridad competente del Organismo.

Para todos los Organismos los tinicos AXT habilitados para estas operaciones son los siguientes:

AXT Concepto

711 Registro de Garantias

712 Fondos de Terceros

725 Créditos Erréneos

727 Disminucidn resultado ejercicios anteriores

En el caso de todas aquellas salidas de fondos que no se encuentran dentro de las especificaciones anteriores
y que por su operatoria deban registrarse como no presupuestarios, la Contaduria General de la Nacion debe

habilitar para el Organismo que lo requiera, el AXT correspondiente.

Los comprobantes utilizados en esta gestion son los siguientes:

* Acto Administrativo de Gastos No Presupuestario: Permite registrar en el sistema el Acto Administrativo

que avala el gasto para beneficiarios especificos.

* Documento de Gasto No Presupuestario: Comprobante que se registra en el sistema y que puede estar
asociado a un Acto Administrativo de Gasto No Presupuestario, que avala el gasto y que una vez autorizado

sirve para ingresar al proceso de liquidacion.

* Resumen de Liquidacion: Permite liquidar los gastos de acuerdo con lo indicado en los Documentos
de Gastos No Presupuestarios. Puede referenciar a uno o varios Documentos de Gastos no Presupuestarios

y generar devengando para las AxT indicadas en ellos.
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» Comprobante de Modificacion al Registro: Permite las gestiones que se describen a continuacion.

- Corregir o decrementar devengados generados a partir de liquidar comprobante de Documentos de

Gastos No Presupuestarios.

- Imputar presupuestariamente aquellos gastos registrados como no presupuestarios, ya sea emitidos por
el mismo Organismo u originados por aquellos habilitados para registrar Gastos no Presupuestarios con

cargo a otros Organismos.

Descripcion del circuito

Para el registro de Gastos no Presupuestarios debe existir autorizacion previa de la Secretaria de Hacienda

o en su defecto una norma que los respalde.

El circuito de Gastos No Presupuestarios comienza con el registro del Acto Administrativo de Gastos No
Presupuestarios. En dicho Acto Administrativo se debe indicar el beneficiario, los Codigos Auxiliares de
Tesoreria (AXT) correspondientes, seleccionando aquellos que se encuentren habilitados para el uso del

Organismo, y los montos respectivos.

La administracion de Codigo Auxiliar de Tesoreria (AXT) se divide en Gastos y Egresos, distinguiéndose

en Regularizables y No Regularizables, respectivamente.

Una vez autorizado el Acto Administrativo de Gastos No Presupuestarios, que no realiza ninguin impacto pre-

supuestario, se procede a la liquidacion del gasto con la emision de un Documento de Gastos No Presupuestarios.

El Documento de Gastos No Presupuestarios permite agrupar y liquidar mas de un Acto Administrativo no

presupuestario siempre que correspondan al mismo beneficiario.

Autorizado el Documento de Gastos No Presupuestarios, se incorpora al Resumen de Liquidacion. Con su
aprobacion se generan las Ordenes de Pago, que —a través de la Autorizacion del Resumen de Liquidacion

con firma digital— registran el devengado no presupuestario y contable respectivo.
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Diagramas de Flujos

El grafico siguiente muestra el circuito general de los Gastos No Presupuestarios.

Diagrama de Flujos - GESTION DE GASTOS NO PRESUPUESTARIOS
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GLOSARIO

AXT: Auxiliares de Tesoreria.

Cadena de Firmas: herramienta aplicada a aquellos comprobantes que requieren algin proceso de apro-
bacién durante su gestion. La cadena de firmas puede constituirse como minimo con un solo usuario,
hasta los que se requieran en el proceso de autorizacion, teniendo en cuenta que el Unico o ultimo nivel
(usuario) que participa de la cadena es el que genera el estado final del comprobante.

Circuito de gastos: gestion y registro de operaciones del Mddulo de Gastos.

CGN: Contaduria General de la Nacion.

Comprobante de Compromiso: figura a través de la cual se expresa el compromiso presupuestario de

la operacion.
Comprobante de Gestion: figura a través de la cual se da origen a la gestion de gastos.

Comprobante de Ejecucion Presupuestaria y/o Contable: figura a través de la cual se realiza el impacto

presupuestario y/o contable de las transacciones.

Comprobante de Modificacion al Registro (CMR): comprobante utilizado para las gestiones que impactan

en el compromiso y devengado simultaneo, o en el devengado y pagado o en el pagado.

145



Comprobante de Modificacion de Compromiso (CMC): comprobante utilizado para gestiones que afectan

exclusivamente el compromiso.

Comprobantes de Modificacion de Preventivo (CMP): comprobante utilizado para corregir, incrementar

o disminuir reservas de créditos aplicadas en el presupuesto a través de una Solicitud de Gastos.

Comprobantes liquidables: comprobantes de gestion que sirven de respaldo para el registro del devengado.

Ejemplo: Documento de Transferencias, Facturas, Liquidacion de Haberes.

Comprobante de Regularizacion Global (CRG): comprobante utilizado para los casos en que se requiera

reflejar un conjunto de gastos ocurridos fuera del &mbito de la gestion.

Cuentas CUT: cuentas que operan dentro del Sistema de Cuenta Unica del Tesoro.

Cuentas No CUT: cuentas que no operan dentro del Sistema de Cuenta Unica del Tesoro.

E-SIDIF: Sistema Integrado de Informacion Financiera Internet (e-SIDIF).

Egresos no presupuestarios: toda salida de fondos, sin imputacion presupuestaria, aprobada por autoridad

competente y restringida a los casos detallados en la normativa vigente.
Entidad de Proceso: entidad que registra la gestion de un comprobante o transaccion en el Sistema Integrado
de Informacion Financiera Internet (e-SIDIF), ya sea porque se trate de operaciones originadas en su ambito

o por delegacion de una Entidad Emisora.

Entidad Emisora: entidad responsable de la gestion de un comprobante o transaccion en el Sistema

Integrado de Informacion Financiera Internet (e-SIDIF).

Firma Digital: modalidad de firma para certificar la identidad del firmante.

Gastos presupuestarios: gastos contemplados en el presupuesto que realizan las Instituciones Publicas

para adquirir los bienes y servicios que requiere la produccion publica.
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Gestion Multisaf: gestion que implica la posibilidad de registrar en el sistema una tnica transaccion que

afecte simultaneamente el presupuesto de dos 0 mas Organismos.

Medida de afectacion Patrimonial: resultado de una decision judicial, o de un acuerdo de partes, que

modifica la disponibilidad y goce de un bien respecto de su primitiva titularidad o destino.

Orden de Pago: comprobante a partir del cual se realiza el registro del devengado.

PIU: Prototipo de Interfaz con el Usuario (modelo de pantalla que visualiza el usuario).

RECAC: Registro de Créditos a Cobrar originados en operaciones de Crédito Publico.

Resumen de Liquidacion: herramienta que permite seleccionar un conjunto de Comprobantes Liquidables

para, una vez autorizado el resumen de liquidacion, generar Ordenes de Pago.

SAF: Servicio Administrativo Financiero.

SH: Secretaria de Hacienda.

Sistema Orientado a la Gestion: sistema disefiado para que los Comprobantes de Gestion sirvan de soporte

al registro de los comprobantes de la Ejecucion Presupuestaria y/o Contable.

SLU: Sistema Local Unificado.

Solicitud de Gastos: comprobante a partir del cual se realiza el registro del preventivo.

TGN: Tesoreria General de la Nacion.
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NORMATIVA — MARCO JURIDICO

* Ley N° 24.156 y modificaciones

* Ley N°25.506

* Decreto N° 2628/2002

* Decreto N° 1344/2007 y modificaciones

* Resolucion N° 81/2012 SH

* Resolucion N° 200/2013 SH

* Resolucion N° 388/2013 SH

* Disposicion N° 64/2010 CGN y N°27/2010 TGN
* Disposicion N° 13/2012 CGN y N° 8/2012 TGN
* Disposicion N° 43/2011 CGN

* Disposicion N° 20/2013 CGN

» Circular N° 13/2012 CGN

149






Junio 2014

Secretaria de Hacienda
Subsecretaria de Presupuesto

Contadurfa General de la Nacion
Ministerio de Economia y Finanzas Publicas
Reptiblica Argentina



